URZAD MIEJSKI w RADDMIU
ul.Kilinskiego 30, 26-600 Radom
‘ Biuro Kontroli
ul.Zeromskiego 53, tel. 48 362 02 85

BK-111.1711.9.2018.RZ

Protokot

kontroli wybranych zagadnien gospodarki finansowej za okres 12 miesiecy
2017r. przeprowadzonej w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Jozefa A. i Andrzeja S.
Zatuskich w Radomiu ul. Pitsudskiego 12, na podstawie Polecenia stuzbowego
Nr 9/2018 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 12.03.2018r. oraz aneksu Nr 1 z dnia
27.03.2018r. przez pracownikéw Biura Kontroli Urzedu Miejskiego w Radomiu Panig
Renate Zajac - Inspektora, w okresie od 13.03.2018 r. do 23.04.2018r. i Pana Pawta
Morawskiego - Inspektora, w okresie od 28.03.2018r. do 23.04.2018r.

l. Jednostka kontrolowana.

Miejska Biblioteka Publiczna im. J6zefa A. i Andrzeja S. Zatuskich w Radomiu,
ul. Pitfsudskiego 12.

Biblioteka posiada osobowos$¢ prawng i jest wpisana do prowadzonego przez
Organizatora Rejestru Instytucji Kultury pod poz. S. Organizatorem Biblioteki jest
Gmina Miasta Radomia. Biblioteka wchodzi w skfad ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej
i podlega merytorycznemu nadzorowi Bibliotece Publicznej m. st. Warszawy -
Bibliotece Gtéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego.

Dyrektorem Miejskiej Biblioteki Publicznej im. J6zefa A. i Andrzeja S. Zatuskich
w Radomiu jest Pani Anna Skubisz - Szymanowska, powotana na to stanowisko przez
Wojewode Radomskiego od dnia 12 lutego 1996r. na czas nieokreslony.

Na stanowisku Gtownego ksiegowego zatrudniona jest od dnia 1 marca 1998k.
do nadal Pani Beata Sutkowska.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w dniu 09.06.2003r. powierzyt Gtdwnemu
ksiggowemu obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie wynikajacym z art. 54 ust. 1
ustawy z dnia 27.08.20089r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2017.2077).

Miejska Biblioteka Publiczna w Radomiu dziata w szczegdlnosci na podstawie:

- ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (j.t.Dz.U.2012.642 ze zm.),

- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (j.t.Dz.U.2017.862 ze zm.),

- ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t.Dz.U.2017.1875 ze zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j.t.Dz.U.2017.2077),

- Statutu nadanego Uchwala nr 419/2012 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia
29 pazdziernika 2012r. ze zm.

Biblioteka udostepnia na terenie miasta:

a) agendy Biblioteki Gtéwnej:

- Czytelnia Ogdlna,

- Czytelnia Czasopism,

- Czytelnia Muzyczna i Zbioréw Multimedialnych,

- Wypozyczalnia Gtéwna,

- Wypozyczalnia dla Dzieci,

b) filie - 11 filii.
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Biblioteka, zgodnie z obowigzujgcym schematem organizacyjnym stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Radomiu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2/2016 Dyrektora MBP z dnia
11.01.2016r. przewiduje S0 etatow. Na dzient 31.12.2017r. stan zatrudnienia wynosit
81 etatow. Regulamin zostat zaopiniowany przez Prezydenta Miasta Radomia
i zwigzki zawodowe dziatajgce przy Bibliotece. Zgodnie z § 11 Statutu organizacje
wewnetrzng Biblioteki okresla Regulamin Organizacyjny nadany przez Dyrektora
po zasiegnieciu opinii Prezydenta Miasta Radomia oraz dziatajacych w niej organizacji
zwigzkowych i stowarzyszen tworcéw. Przy Bibliotece nie dzialaja stowarzyszenia
tworcow.

Il. Podstawa prawna kontroli.

- Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (j.t.0z.U.2018.574),

- Ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (j.t.Dz.U.2017.862),

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t.Dz.U.2016.1047
ze zm.),

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j.t.0z.U.2017.2077),

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks Pracy (j.t.Dz.U.1666 ze zm.),

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (j.t.0z.U.2017.459 ze zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2015r. w sprawie
wynagrodzenia ptatnikow i inkasentéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu
panstwa (Dz.U.2015.2154),

- Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika
2015r. w sprawie wynagradzania pracownikdw instytucji kultury (Dz.U.2015.1798),

- Zarzadzenie Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 26 listopada 2014 .
w sprawie zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych
z budzetu Gminy Miasta Radomia samorzgdowym instytucjom kultury,

- Regulamin Organizacyjny Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 2/2016 Dyrektora z dnia 11.01.2016r.,

- Statut Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Jézefa i Andrzeja S. Zatuskich w Radomiu
nadany Uchwalga nr 419/2012 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 29 pazdziernika
2012r.ze zm,,

- Zarzadzenie Nr 2/2010 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu z dnia
4 stycznia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Miejskiej Bibliotece Publicznej ze zm.

lll. Przedmiot kontroli.
Kontrola wybranych zagadnien gospodarki finansowej za okres 12 miesiecy 2017r.

IV. Ustalenia kontroli.
Plan finansowy, dotacja podmiotowa.

Podstawg gospodarki finansowej instytucji kultury jest zgodnie z art. 27 ust. 3
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (j.t.Dz.U.2017.862), plan finansowy ustalony przez dyrektora,
z zachowaniem wysokosci dotacji organizatora.

Zgodnie z Uchwata nr 402/2016 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 19 grudnia 2016
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roku, w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Radomia na 2017 rok, dotacja
podmiotowa na dziatalno$¢ biezaca Miejskiej Biblioteki Publicznej wynosita
3.712.500,00 zt.

W 2017 roku dokonano zwiekszenia dotacji podmiotowej o {3czng kwote
212.500,00zt, w tym na podstawie:

- Uchwaty nr 418/2017 Rady Miejskiej w Radomiu z dnia 30 stycznia 2017r.
w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie Miasta Radomia na 2017r. o kwote
150.000,00 zt, z przeznaczeniem na: wyrownanie pfacy minimalnej, opfate za internet,
wzrost kosztow utrzymania filii, zakup ksigzek, dofinansowanie Radomskiego
Dyktanda w nowej odsfonie i imprez w filii nr 1 na Ustroniu,

- Zarzadzenia Nr 2213/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 15 maja 2017r.
w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie Miasta Radomia na 2017 rok o kwote
54.000,00 zt z przeznaczeniem na zakup wyposazenia (regaty, lada biblioteczna, itp.)
do Filii Nr 2 przy ul. Zientarskiego,

- Zarzadzenia Nr 2390/2017 Prezydenta Miasta Radomia z dnia 11 lipca 2017r.
w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie Miasta Radomia na 2017 rok o kwote
8.500,00 zt z przeznaczeniem na zakup komputera i projektora dla Filii Nr 2.

Z przedtozonego kontrolujgcym dokumentu pn. ,Rozliczenie dotacsi
podmiotowej przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia w okresie: od 01 stycznia
2017 r. do 31 grudnia 2017 r”, wynika, ze planowana kwota dotacji podmiotowej
na rok 2017 wynosita 3.925.000,00 zt. Wykazane w powyzszym rozliczeniu koszty
zaplanowane do sfinansowania z tej dotacji, przedstawia ponizsza tabela:

L. p. Wyszczegolnienie Kwota w 2¢

1 'Wynagrodzenla osobowy fun_das£ ptac o 2.294.570,00
2 | Ubezpieczenia spoteczne - osobowanaas;p{ac 396.196,00
3 Inne $wiadczenia dia pracownikéw - ' 117.399,00
4 l\/\lyna'grodzenia -Eez‘osobowy_—fz!ndusz ptac . 26.594,001
5 Ub.ezp.|e~czen|a s,poteczn:—b—e—zgsO“Eo—w_y—ﬁjnEjusz?p_tzacw - ] ) 2.000,00
6 Zakup sprzetu komputerowego umorzony 100% prz;z;lafne ) 6.961,00
7 |Pozostate koszty, w tymm_ o B ‘ ‘1.081.280,001

' zakup zblorow blbllot;e—czn_ygr_l (k5|azk| zblar_y ;:Jdl_owmualne elektronlcz;u—e) 102.016,00i

, Zuzycie matenatow. zakup czasopism, drukdw, ~rﬁatena';ow biurowych, . 205.949,00

elektrycznych, srodkédw czystosci, paliwa, czesci do komputerdw, ksero, i
[}

l'toneréw licencji, programow 1
zuzyue energii - energla elektryczna co, gaz woda ‘ 81.443,00

iustugi obce - transportowe, konwdj gotowki, remontowe, mtrollgatorskle
wydawnicze, telekomunikacyjne, pocztowe, RTV, czynsze (11 filii),

wykonywanie pieczatek, kluczy, szyldéw, odbiér sciekédw, wywdz Smieci,, 677.172,00
‘optaty za domeny, licencje i mne |

podatki i optaty: podatek od nleruchomosu optaty skarbowe wptaty PFRON . 8.185,00,
krajowe podréze sluzbowe 1.807,00|
'pozosta’fe koszty: ubezpleczeme samochodu Jge_zpleczeme sprzetu 4.708,00'
'Razem |  3.925.000,00



Zasady rozliczania dotacji podmiotowej otrzymanej przez instytucje kultury

zostaty okreslone w Zataczniku do Zarzadzenia Nr 5431/2014 Prezydenta Miasta
Radomia z dnia 26 listopada 2014r. W punkcie 8 tych zasad umieszczono zapis
o tresci: ,Rozliczenie dotacji instytucfe sporzgdzajg na podstawie faktycznie
poniesionych kosztow oplaconych (wydatkow) z dotacji w okresie od dnia 1 stycznia
do 31 grudnia danego roku budzetowego. W rozliczeniu nie uwzglednia sie
amortyzacfi oraz niezapfaconych do korica roku zobowigzari i podatku VAT, jeZeli nie
stanowi on kosztu (wydatku).”
Z powyzszego wynika, iz w rozliczeniu dotacji nalezy ujmowac wszystkie wydatki
dokonane w danym roku budzetowym sfinansowane dotacja otrzymana
w danym roku, tj. wydatki te dotyczg zaréwno opfaconych kosztéw danego roku
budzetowego, w ktorym instytucja kultury otrzymafta dotacje podmiotows, jak
i zapfaty zobowigzan z roku poprzedniego. W tym przypadku obowigzuje kasowa
metoda rozliczania dotacji. Powyzsze potwierdza art. 251 ust. 4 ustawy 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.2017.2077) o tresci: ,Wykorzystanie dotacji
nastepufe w szczegolnosci przez zapfate za zrealizowane zadania, na ktdre dotacja
byla udzielona, albo w przypadku, gdy odrebne przepisy stanowi3 o sposobie
uazielenia i rozliczenia dotacj, wykorzystanie nastepuje przez realizacje celow
wskazanych w tych przepisach.”

Zgodnie z pkt. 7 ,Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych
udzielanych samorzgdowym instytucjom kultury z budzetu Gminy Miasta Radomid'
stanowigcych Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 5431/2014 Prezydenta Miasta Radomia
z dnia 26.11.2014 r. ,/nstytucje sg zobowigzane do skfadania rozliczenr dotacji wedfug
wzorow stanowigcych zatgczniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszych zasad, w dwoch terminach:
1) za | potrocze najpozniej do 31 lipca danego roku budzetowego,

2) za ll potrocze i cafy rok budzetowy najpoZnief do 31 stycznia roku nastepnego.”

Kontrolujgcym przedtozono:

1) ziozone dnia 11.07.2017r. do Wydziatu Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu
Rozliczenie dotac/i podmiotowej przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia
w okresie od 01 stycznia 2017 r. do 30 czerwca 2017r.” (nr pisma MBP-
VI.3123.1.2017) - zatgcznik nr 1 do protokotu, w ktérym podano:

L. Wysokos¢ dotac/i podmiotowej przekazanej w | potroczu 2017 roku
1.985.250,00z

Il. Koszty dzialalnosci biezacej instytucji kultury pokryte z przekazanej z budzetu
Gminy Miasta Radomia dotacji podmiotowej, z wylaczeniem amortyzacji i naliczonego
podatku VAT podlegajgcego odliczeniu”.

Nastepnie widnieje tabela zawierajaca:

- w kolumnie 2: ,wyszczegdinienie poniesionych kosztow’,

- w kolumnie 3: ,planowana kwota dotacji podmiotowej na rok 2017 - kwota ogdtem
3.916.500,00 z,

- w kolumnie 4: ,wykonanie dotacji podmiotowef za | pofrocze 2017 roku” - kwota
ogotem 1.884.835,00 #,

- w kolumnie 5: ,wskaZnik wykonania kol. 4/kol. 3 w %"- 48,13%.

Pod tabelg widnieje tres¢:

Al Wysokosc dotacji podmiotowej w | potroczu 2017 roku zostala niewykorzystana
w kwocie 100.415,00.
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Uzasadnienie niewykorzystanef kwoty dotacji podmiotowej
Niewykorzystana dotacja podmiotowa to zobowigzania wobec dostawcow za faktury
dotyczgce czerwca, ktore wplynely w miesigcu lipcu. Na drugie pofrocze przypada
wiekszosc zobowigzari wobec pracownikow (nagrody fubileuszowe). Nie zostaty tez
wykorzystane w catosci srodki finansowe na zakup wyposazenia dla filii nr 2. (zesc¢

wyposazenia bedzie dostarczona dopiero w sierpniu 2017 roku.”

Powyzsze pismo zawiera po

dpisy:

1) ,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”podpis i piecze¢ Gtdéwnego
ksiegowego Pani Beaty Sutkowskiej,
2) ,Zatwierdzit”podpis i piecze¢ Zastepcy Dyrektora MBP Pani Agaty Morgan.

Ustalono, ze w powyzszym rozliczeniu, tj. za | péirocze 2017r,,

nie ujeto

zaptaty dokonanej w styczniu 2017r. czesci zobowigzan, ktore facznie wynosity
105.514,22 zt i zostaty ujete w ksiegach rachunkowych jako koszty grudnia 2016r.
Z wydruku pn. ,Zestawienie obrotdw i sald za miesigc - 12" wynika, ze stan srodkow
pienieznych na rachunku biezagcym instytucji na dzien 01.01.2017r.
1.284,19z. Pfatnosci zobowigzan dokonano w styczniu 2017r. wediug danych
zawartych w ponizszej tabeli:

Tytulem

Czynsz na-jmu

Czynsz najmu

Czynsz najmu

Czynsz najmu

Czynsz najmu

Energla

Czynsz najmu

Ustuga
telekomunikacyjna

Ustuga
telekomunikacyjna

Czynsz najmu

Skfadki ubezp.
Czynsz najmu
Czynsz n;imu
Czynsz najmu
Sktadki za 12/2016
Czynsz n;jmu

Ustuga Allegro

oplata za 12/2016

Optata za pr;esy{ki

':‘ ;2;:3:;; Wystawca Nr faktury
2458/12/16 iRadom Office ParkSp.  |08/12/2016
Z 0.0. L o
2501/12/16 | Radom Office Park Sp. | FV 18/12/2016
Z20.0.

2452/12/16 |MZLRadom  |CFV/2016/04809 |

2451/12/16 [MZLRadom | CFV/2016/03809

2633/12/16 MZLRadom | CFV/2016/03953

2445/12/16 GOEE Energia Sp.20.0. |R/K10754/EEA/3118/2 |
016

2452/12/16 1Rewita1izacja§p§o o. |uzo16/00919

2632/12/16 | T-MOBILE Polska SA 520897621216

2634/12/16 Orange PolskaSA.  |15120364775213

2500/12/17 )SM Michatow Radom  |2356/2016 |

2581/12/16 'PZUSA.Warszawa  |Polisa 1002191172

2492/12/16 SMNaszDomRadom  |4126/2016/DL1

2543/12/16 1SM Budowlani Radom 7CZZ/00024/12/16

2461/12/16 |PHU James Radom :1/12/16 } ]

| 2Us

2642/12/16 |SM Potudnie Radom 786/KK/W/16

2640/12/16 |Grupa Allegro Poznant | 013670803/PL/N/201
6/12

I PFRON I

2637/12/16 |PocztaPolskaSA. | FO1957P12169SFAKA
ME

2636/12/16 |Instytut Chemii ] FV/EF/3819/16—_ o

Utrzymanie na

- 4

Kwota

7.656,75
4682,87

'1167,57
637,82
9,60
234613

4.769,17
31,01

232:47:

1.440,68[
2.277,00
2.688,74
2.827,29
5.229,44|
55.492,12|
2862|
32,31

2.132,00l
108,65

984,00 i

wynosit

Data zaptaty

09.01.2017
09.01.2017

09.01.2017
09.01.2017
09.01.2017
09.01.2017

09.01.2017
09.01.2017

10.01.2017

10.01.2017
10.01.2017
10.01.2017
10.01.2017
12.01.2017
12.01.2017
16.01.2017
16.01.2017

19.01.2017
17.01.2017

20.01.2017

Nr WB

!
f

4
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Bioorganicznej PAN zasobach serwer.
instalacji modulu
2639/12/16 |Wodociagi Miejskie ~ |FAK 02628/U34B/16 |Woda "~ 36982] 2001.2017
2646/12/16 |Rewitalizacjasp.z0.0. |U/2017/00036  |Caynszmajmu | 250285, 23.01.2017
' 2641/12/16 |{RADPECSA.Radom |7087/2016 | energia ciepina 535993, 23.01.2017
2643/12/16 |SUEZWschodSp.zo.o.  |130175226 | Wywoz $mieci " 47488| 27.01.2017
2645/12/16 _ SM Budowlani Radom -,, RTU- lG/lZ/b?)(?()OéS.“_-\Tvgda-‘_ L —__ 1877 30.01.2017
2644/12/16 SM Mlchatow Radom 2484/16 Woda, wywoz Smieci 9,60; 30.01.2017
2638/12/16 lcoee Energia Sp. Z 0. 0. 31210754/5&/3485/2 /2 |Energiaelektrycz. | 13807! 31.01.2017
2647/12/16 |I MZLRadom ) g/MZLCFV?ZBI?/oag | Czynsz najmu © 139701| 31012017
2650/12/16 ‘SENSORZIelonaGora 17/01/534 Konserwada | 469,05 31012017
urzgdzen monitor. |
Razem ) ©105.514,22

2) ztozone dnia 31.01.2018r. do Wydziatu Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu

Rozliczenie dotacji podmiotowej przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia

w okresie 01 lipca 2017r. do 31 grudnia 2017r.” (nr pisma MBP-VI.3123.1.2017) -

zatacznik nr 2 do protokotu, w ktérym podano:

~.  Wysokos¢ dotaci podmiotowej przekazanej w /I pofroczu 2017 roku

1.939.750,00

Il. Koszty dziatalnosci biezgcej instytugii kultury pokryte z przekazanej z budzetu

Gminy Miasta Radomia dotacji podmiotowej, z wyfgczeniem amortyzacji i naliczonego

podatku VAT podlegajgcego odliczeniu’,

Nastepnie widnieje tabela zawierajaca:

- w kolumnie 2: ,wyszczegdinienie poniesionych kosztow’,

- w kolumnie 3: ,planowana kwota dotacji podmiotowej na rok 2017 - kwota ogétem

3.925.000,00 z,

- w kolumnie 4: ,wykonanie dotacfi podmiotowej na 31.12.2017 roku”- kwota ogotem

1.987.272,00 #,

- w kolumnie 5: ,wskazZnik wykonania kol. 4/kol. 3 w %”- 50,63%.

Ponizej tabeli widnieje tresc:

L. WysokoS¢ dotacii podmiotowef w Il pofroczu 2017 roku zostala wykorzystana

0 kwote 47.522,00 zt wiecej,

Wysokos¢ dotacii podmiotowej w | potroczcu 2017r. Zostata niewykorzystana

w kwocie 100.415,00 zt

Wysokosc¢ dotacji podmiotowej za 2017 rok zostata niewykorzystana w kwocie

52.693,00 Zt.

Uzasadnienie niewykorzystanef kwoty dotacji podmiotowej

Niewykorzystana czesc¢ dotagi podmiotowej w kwocie 52.893,00 zt zostanie

zwrocona na rachunek dochodow Gminy Miasta Radomia”.

Powyzsze pismo zawiera podpisy:

1) ,sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym”podpis i piecze¢ Gidwnego

ksiegowego Pani Beaty Sutkowskiej,

2) ,Zatwierdzit’podpis i piecze¢ Dyrektora MBP Pani Anny Skubisz-Szymanowskie;j.
Ustalono, ze w powyzszym rozliczeniu, tj. za |l péirocze 2017r. réwniez nie

ujeto zaptaty dokonanej w styczniu 2017r. czesci zobowigzan, ktdre facznie wynosity
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105.514,22 zti zostaty ujete w ksiegach rachunkowych jako koszty grudnia 2016r.

Podkresli¢ nalezy, iz informacja zawarta w powyzszym rozliczeniu,
podobnie jak w poprzednim rozliczeniu, iz wykorzystano wyzszg kwote dotacji niz
przekazana, tj. o kwote 47.522,00 Z, nie znajduje uzasadnienia, albowiem niemozliwa
jest sytuacji wydatkowania srodkéw z dotacji w kwocie wyzszej niz otrzymana.

3) ztozona dnia 31.01.2018r. w Wydziale Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu
Rozliczenie dotacji podmiotowej w okresie: od 1 stycznia 2017 r, do 31 grudnia
2017r.”(zatacznik nr 3 do protokotu) w ktérym podano:

. Wysokosc dotacji podmiotowef przekazanej w 2017 roku wynosita 3.925.000,00zf
Il. Koszty dziatalnosci biezacef instytucyi kultury pokryte z przekazanej z budzetu
Gminy Miasta Radomia dotacji podmiotowej, z wyfaczeniem amortyzacji i naliczonego
podatku VAT podlegajacego odliczeniu.”

Nastepnie widnieje tabela zawierajaca:

- w kolumnie 2: ,,wyszczegdinienie poniesionych kosztow’,

- w kolumnie 3: ,planowana kwota dotacji podmiotowes na rok 2017"- kwota ogdtem
3.925.000,00 #,

- w kolumnie 4: ,wykonanie dotacji podmiotowej | potrocze 2017 roku” - kwota
ogdtem 1.884.835,00 zt,

- w kolumnie 5: ,wykonanie dotacji podmiotowej Il pofrocze 2017 roku” - kwota
ogotem 1.987.272,00 ,

- w kolumnie 6: ,wykonanie dotacji podmiotowefj na 31.12.2017 rok”- kwota ogdtem
3.872.107,00 z,

- w kolumnie 7: ,wskaZnik wykonania kol. 6 / kol. 3 w %" - ogétem 98,65%.

Ponizej tabeli widnieje tres¢:

Al Wysokosc dotacji podmiotowej w Il potroczu 2017 roku zostata wykorzystana
0 kwote 47.522,00 zt wiecej,

Wysokosc dotacji podmiotowej w | potroczu 2017 roku zostata niewykorzystana
w kwocie 100.415,00 24

Wysokosc dotagii podmiotowej za 2017 rok zostafa niewykorzystana w kwocie
52.893,00 zt.

Uzasadnienie niewykorzystanej kwoty dotacji podmiotowey,

Niewykorzystana czesc dotagii podmiotowej w kwocie 52.893,00 z{ zostanie
zwrocona na rachunek dochodow Gminy Miasta Radomia’.

Zwrotu dotacji wraz z naleznymi odsetkami dokonano w dniu 14.02.2018r.

W rozliczeniu dotacji podmiotowej za 2017r. ponownie nie ujeto zaptaty
dokonanej w styczniu 2017r. czeSci zobowigzan, ktére facznie wynosity 105.514,22
i zostaly ujete w ksiegach rachunkowych jako koszty grudnia 2016r. Nalezy
podkresli¢, iz na dzien 31.12.2017r. stan Srodkéw pienieznych wynosit 2.927,27 zt
i byt nizszy niz kwota niewykorzystanej dotacji wykazana w rozliczeniu przedtozonym
przez biblioteke.

Ustalono, ze w kwocie kosztow dzialalnosci biezacej, pokrytej z dotacji
podmiotowej, biblioteka wykazata kwoty wynikajgce z kont zespotu 4, skorygowane
0 amortyzacje oraz o niezaptacone do dnia 31 grudnia 2017r. zobowigzania.
Zestawienie kosztdw wg poszczegblnych Zrédet finansowania zawiera tabela
w zatgczniku nr 5 do protokotu.
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Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej przedtozyt kontrolujgcym wyjasnienie
w sprawie rozliczenia dotacji podmiotowej za rok 2017 - pismo MBP-VI.3123.1.2018
218.04.2018r. (zatacznik nr 4 do protokotu), w ktérym podano:

Miejska Biblioteka Publiczna w Radomiu na dzieri 31.12.2016 roku posiadata
zobowigzania w kwocie 105.514,22 2. Kwote 52.621,22 zt pokryto z uzyskanych
w 2017 roku dochodow wiasnych instytugi, a pozostatg kwote 52.893,00 2t pokryto
z dotagfi podmiotowej roku 2017. Pokrycie tych zobowigzan nie zostafo ujete
w rozliczeniu dotacfi za 2017 rok. Na dzieri 31.12.2017r. stan srodkow jednostki
na rachunku bankowym wynosit 2.927,27 2 co jest dowodem, Ze dotacja byfa
wykorzystana.

W dniv 08.02.2018 roku instytucia ztoZyla do Wydziatu Kultury sprawozdanie
z rozliczenia dotacji podmiotowej za 2017 rok wyjasniajace, ze zobowigzania za 2016
rok zostaly pokryte z dotacii podmiotowej 2017 roku. Rozliczenie to nie zostafo
przyjete przez Wydziat Kultury (kopia rozliczenia w zZalgczeniu). Ponownie zfoZono
rozliczenie dotacji, z ktorego wynika, /2 dotacja za 2017 rok nie zostata w catosci
wykorzystana. W dniv 14.02.2018 roku instytugja przelata na konto dochodow Gminy
Miasta Srodki w kwoclie 52.893,00 zt wraz z odsetkami w kwocie 162,00 zt ze
srodkow ustalonej na rok 2018 dotacji podmiotowey.

Zaistniala sytuacia spowodowana byla nie zlym gospodarowaniem srodkami
finansowymi, a z{g interpretacja zarzgdzenia nr 5431/2014 Prezydenta Miasta
Radomia z dnia 26.11.2014 roku w sprawie zasad przekazywania oraz rozliczania
dotacji podmiotowych. Wszystkie wydatki dokonywane byly zgodnie z planem
finansowym w sposob celowy i oszczedny.”

W oparciu o dokumenty ujete w ewidencji ksiegowej w grudniu 2017r.
ustalono, ze na wszystkich dowodach ksiegowych zaptaconych ze srodkéw dotacji
podmiotowej, zgodnie z punktem 10 ,Zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji
podmiotowych udzielanych samorzgdowym instytuciom kultury z budzetu Gminy
Miasta Radomia’, stanowiacych Zatacznik do Zarzadzenia Nr 5431/2014 Prezydenta
Miasta Radomia z dnia 26 listopada 2014r., umieszczono pieczatke o tresci:
Stinansowane z dotagi podmiotowej z budzetu Gminy Miasta Radomia
w kwocie........21"

Jak wynika z punktu 9. ww. zarzadzenia ,nstytucje zobowigzane
sg do prowadzenia wyodrebnionych ewidencfi ksiegowych Srodkow otrzymanych
Z dotagji oraz kosztow stinansowanych z uadziatem tych srodkow’. MBP przedtozyta
kontrolujgcym wydruk arkusza sporzgdzonego w programie Excel, zawierajacego
m.in.:

- rodzaj kosztow, _

- poszczegdlne miesigce 2017r,,

- wartos¢ kosztow ogotem,

- kwoty kosztéw pokryte dotacjg podmiotowg,

- kwoty kosztow pokryte dotacjami celowymi.

Powyzszy wydruk przedstawia ewidencje kosztow 2017 roku pokrytych z dotacji.

Z powyzszego wynika, iz biblioteka nie prowadzi ewidencji ksiegowej
wydatkoéw sfinansowanych z dotacji podmiotowe;.
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Przychody

Biblioteka w 2017r. uzyskata przychody w ogolnej kwocie 4.433.344,18 zt, w tym:
e 5907,14 Z - konto 707 ,Przychody ze sprzedazy ustug”, na ktdre skiadaty sie
przychody z nastepujacych tytutdw:
- 14,75 2t - ustugi ksero - konto 707-001,
- 327,49 zt - dzierzawa miejsca na ksero - konto 707-004,
- 3.945,40 zt - sprzedaz wydawnictw MBP - konto 707-006,
-1.619,50 zt - wydruki komputerowe, optaty za przesyiki - konto 707-008,
¢ 4,.331.770,00 zt- konto 740 ,Dotacje” w tym:
- 3.925.000,00 zt - dotacje UM - konto 740-001,
-118.770,00 zt - dotacje Starostwo Powiatowe - konto 740-002,
- 35.000,00 zf - dotacje MKiDN - 740-003,
-75.000,00 2zt - dotacje Biblioteka Narodowa 740- 004,
- 178.000,00 zt - dotacje celowe Urzad Miasta 740-005
¢ 1.202,45 zt - konto 750 ,Przychody finansowe /odsetki bankowe/",
¢ 48.786,95 zt - konto 760 ,Przychody operacyjne”, na ktére sktadaty sie:
- 8.746,80 zt - kary - konto 760-002,
- 21.894,41 zt- dobrowolne wpfaty od czytelnikéw - konto 760-003,
- 291,00 zt - sprzedaz niskowartosciowych skfadnikéw i pozostate - konto 760-004,
- 2.000,00 zt - darowizny - konto 760-005,
- 5.035,00 zi - optaty za karty czytelnicze - konto 760-008,
- 5,00 zt - koszty upomnienia, windykacja - konto 760-012,
- 674,00 zt - wynagrodzenie z tyt. termin. wpl. podatku dochod. - konto 760-027,
- 8.350,00 zi - parkowanie - konto 760-030,
-1.000,00 z - wynajem sali - konto 760-031,
- 790,74 zt - wynagrodzenie z tytutu optat reprograficznych - konto 760-032,
¢ 45.677,64 zt-konto 763 ,Pozostate przychody operacyjne”.

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach
(j.t. Dz.U. z 2012r, poz. 642 z p6zn. zm.) ustugi bibliotek, ktérych organizatorami
s3 jednostki samorzadu terytorialnego, sg ogdlnie dostepne i bezptatne. Optaty mogaq
by¢ pobierane:
1) za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne oraz wypozyczenia
miedzybiblioteczne,
2) za wypozyczenia materiatow audiowizualnych,
3) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
4) za niezwrocenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
5) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatdw bibliotecznych.
Wysokos¢ opfat, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, nie moze przekracza¢ kosztéw
wykonania ustugi.

Kontrolg objeto przychody 2017 .
1. Na koncie 707 ,Przychody ze sprzedazy ustug” ujeto przychody, w tym m.in.:

1.1. Konto 707-001 - ,Ustugi ksero”.

W 2017 r. z tytutu ustug ksero uzyskano przychody w kwocie 14,75 2.
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu okreslit zasady Swiadczenia ustug
kserograficznych (Zarzadzenie nr 4/05 z dnia 5 kwietnia 2005 r. w sprawie
sSwiadczenia ustug w zakresie reprodukowania materiatéw bibliotecznych).
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Okreslono, ze Biblioteka prowadzi ustugi dla czytelnikdw polegajace na kopiowaniu
materiatow bibliotecznych, tj. ksigzek lub czasopism.

Szczegbtowy wykaz ustug oraz ceny zawiera cennik, ktory stanowi zatacznik do ww.
zarzadzenia, tj.:

Cena za ustuge (z1)

- - — = — e -

Rodzaj ustugi

Odbitka na papierze formatu A4 0,25

{Odbitka na papierze formatu A3 o 1 B o 0,50 B
, Odbitka z oryginatu majacego powyzej 4% zaczernienia, 0,20

{ np. fotografie 0s6b, krajobrazéw itp. - optata dodatkowa {

W oparciu o raporty kasowe ustalono, ze w 2017 roku z tytutu ustug kserograficznych
uzyskano kwote 14,75 24, w tym:

L p. v':‘:':z; ’T Data wplaty Nr KP Nr RK ':ggiz::(ji llo$¢ odbitek
1 025  28042017r. | 77 | 8 | A4 | 1
2 175 | 31052017r. | 101 | 10 | A4 | 7
3 | 100 | 280620i7r. | 119 | 12 | A4 | 4
4 625 | 31.082017r. | 164 | 16 | A4 | 19
I A3 | 3 B
.5 0,25 29092017r. | 191 | 18 | A4 | 1
6 0,75 ’ 31102017r. | 209 | 21 | A4 3
7 4,50 291220171 | 261 | 25 M | 18
Razem _14,75~ I o | R e

Stwierdzono, ze kwoty za ustugi kserograficzne przyjmowano w wysokosci zgodnej
z ustalonym cennikiem.

1.2.Konto 707-004 - ,Dzierzawa miejsca na ksero”.

Miejska Biblioteka Publiczna w Radomiu zawarfa w dniu 1 stycznia 2014r.
umowe z firmg KSEROTON Piotr Kochanczyk w Radomiu na czas nieoznaczony
z Aneksem Nr 1 z dnia 29.06.2017r. Przedmiotem umowy byly warunki dostawy
i serwisu systemu samoobstugowego kopiowania w Bibliotece. Firma Kseroton
zobowigzala sie do nieodpfatnej instalacji w bibliotece, w miejscu przez nig
wskazanym, dwdch kserokopiarek samoobstugowych. Zgodnie z umowg Bibliotece
przystuguje 20 % wplywdw 2z tytulu kopiowania samoobstugowego. Podstawa
naliczania naleznej kwoty beda miesieczne raporty z ilosci wykonanych kopii na tych
kserokopiarkach. Podstawg zaptaty jest rachunek wystawiany przez Biblioteke
dla Kseroton, na koniec kazdego miesigca, ptatny w terminie 14 dni od daty
wystawienia. Podstawag kalkulacji jest cena jednostkowa kopii w wysokosci:

- 0,25 z¢ do dnia 30.06.2017r,,
- 0,20 zt od dnia 01.07.2017r., na mocy aneksu Nr 1 do umowy.

W oparciu o wyciggi bankowe, analityczne konto rozrachunkéw - 200-320
+Rozrachunki z odbiorcami Piotr Kochanczyk”, rachunki oraz miesieczne raporty z ilosci
wykonanych kopii ustalono, ze przychody dla Biblioteki wyniosty:
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Za miesiac rari:'::;u Data wystawienia dosz;:It:ty Datawplaty | NrwWB ' tose w:::irilanych !Cenaje:onpc;istkowa
(7x8x20%)

1 J> 2 3 1 4 s 6 7 | 8
Styczed | E"—”Zﬁ” 01;o_z§>171:“;“_' ‘__—2935’. 13042017 69 583 0.25
Luty " 32017 01.03.20171. 2385| 13042017 69 477 | 0.25
| Marzec | 4nv/2017 | 03042017r. | 1895| 28122017 248 " 379 | 0.25
Kwiecien/ | 6/V/2017 01062017r. |  4970| 30062017 | 122 487 i 0.25
Maj*
Czerwiec ‘ 772017 | 0307.2017r | 3660] 09082017 | 151 | 732 0.25
Lipiec 82017 | 010820171 | T9644| 17102017 | 200 2411 0.20
Sierpien 92017 | 0L092017r. | 944| 28112017 227 236 ' 0,20
Wizesien 113V/2017 | 021020171 "2820] 28112017 227 705 | 0.20
" patdzierik ' 13v/2017 06112017r. | 1348| 28112017 227 337 ‘ 0.20
Listopad | 14v72017 011220171, 1268 12122017 238 317 0.20
Grudzien | 15‘/§/~/2_51f7mL 28122017 r._‘_ T Te00! 28.12;2617 248 225 0.20
Razem 3 ' ) _ »J_ N 327,22 L ) : !

Stwierdzono, ze instytucja kultury nie przestrzegata warunkéw zawartej
umowy, poprzez wystawianie rachunkéw do zaptaty za dany miesigc w miesigcu
nastepnym, zamiast na koniec kazdego miesigca. W rachunkach nie wskazywano
terminu pfatnosci oraz okresu za jaki wystawiony jest rachunek. W dniu 1 czerwca
2017r. wystawiono rachunek za kwiecien i maj 2017r. Kwoty do zaptaty byty zgodne
z kwotami okreSlonymi w zawartej umowie. Kontrahent regulowat swoje
zobowigzania za okres styczen-listopad 2017r. po terminie ptatnosci okreslonym
w umowie. Biblioteka nie naliczata odsetek za opdznienia w zaptacie naleznosci.

Przychody w kwocie 327,49 zt uimowano w ewidencji ksiegowej na koncie
707-004 ,Przychody ze sprzedazy ustug; Dzierzawa miejsca na ksero”. Z uwagi
na fakt, ze przychody te nie stanowig sprzedazy towaréw badz ustug, a s3 zgodnie
z warunkami umowy procentem od uzyskanego przez kontrahenta przychoduy,
powinny by¢ zaksiegowane, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.2016.1047 ze zm.), na koncie pozostatych
przychoddw operacyjnych.

1.3. Konto 707-006 ,Sprzedaz wydawnictw MBP".

W 2017 r. z ww. tytutu uzyskano przychody w kwocie 3.945,40 zt. Sprzedano
nastepujace wydawnictwa:
a) .Bibliotekarz Radomski” - 535,00 zt - konto 707-006-01.

.Bibliotekarz Radomski” jest kwartalnikiem, w roku ukazuje sie 4 numery.
Kontrolg objeto przychody uzyskane w lipcu i sierpniu 2017r.
W czerwcu 2017r. wydrukowano ,Bibliotekarza Radomskiego” Nr 1 w ilosci 250 sztuk
- faktura nr 24/06/2017/FVWP z dnia 30.06.2017r., na kwote 2.580,38 zt. Z opisu
na fakturze wynika, ze 100 egzemplarzy przekazano do sprzedazy i 150 egzemplarzy
do bezpfatnego rozpowszechniania. Cena druku 1 egzemplarza wyniosta 10,32 zt
(2.580,38 zt: 250 szt. = 10,32 zf). Decyzja Dyrektora Biblioteki - pismo L.dz.MBP-1I-52-
5.2017 z dnia 04.07.2017r, nakiad ,Bibliotekarza Radomskiego” wynosi 250
egzemplarzy, cena 1 egzemplarza wynosi 5,00 zt. Do sprzedazy przekazuje sie 100
sztuk, zas do bezptatnego rozpowszechniania w celach promocyjnych 150 sztuk.
W dniu 5 czerwca 2017r. Biblioteka zawarta umowe nr 58A/2017 z Instytutem
Technologii Eksploatacji - PIB w Radomiu na wykonanie i dostarczanie 2 numeréw
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.Bibliotekarza Radomskiego”, z ktorych kazdy numer bedzie posiadat naktad 250
egzemplarzy o okreslonej objetosci, formacie i okfadce.

W dniu 05.07.2017r. wystawiono 29 rachunkéw za sprzedaz Bibliotekarza (od Nr 50-
II-b/2017 do Nr 78-11-b/2017), na ogding kwote 175,00 zt - cena 1 egzemplarza
5,00 zt. W 28 rachunkach doliczono koszty przesyiki w kwocie po 2 zt - koszty
przesyiki ksiegowane s3 na zmniejszenie kosztow ustug pocztowych. Wystawione
rachunki byty zgodne z przedstawiong lista prenumeraty Bibliotekarza. Na liscie
prenumeraty Bibliotekarza widniato 29 odbiorcdw. Sprzedaz wyniosta 175,00 zt (od
WB Nr 128 z dnia 08.07.2017r. do WB Nr 160 z dnia 23.08.2017r.).

Oprécz listy prenumeraty przediozono liste instytucji, 0oséb i dziatdéw Biblioteki,
z zaznaczeniem iloSci egzemplarzy, ktérym kwartalnik jest przekazywany nieodptatnie
(reklama). Ww. lista zawiera 114 szt. gratisowych egzemplarzy.

b) .Miesiecznik Prowincjonalny” - 120,40 zt - konto 707-006-02. Kontrola objeto
przychody uzyskane w lutym 2017r.

.Miesiecznik Prowincjonalny” jest wydawany $rednio co 2 miesigce (w roku
ukazuje sie 6 numerdw). ,Miesiecznik Prowincjonalny” zawiera wydrukowang cene
5,00 zt. Zgodnie z Decyzjg Dyrektora MBP wyrazong w pismie L.dz.MBP-II-0511-2/08
z dnia 15.10.2008r. nakfad ,Miesiecznika Prowincjonalnego” wynosi 400
egzemplarzy, cena 1 egzemplarza wynosi 5,00 z&. Do sprzedazy przekazuje sie
140 sztuk, zas do bezptatnego rozpowszechniania w celach promocyjnych 260 sztuk.
Punkty sprzedazy tego czasopisma otrzymuja prowizje w wysokosci 32% ceny
egzemplarza. W 2017 roku Miesiecznik Prowincjonalny nie byt wydawany. Sprzedano
7 sztuk z naktaddw wydanych w latach poprzednich.

Jak wynika z przedfozonych kontrolujgcym pokwitowan w lutym 2017 r. sprzedano 3
szt. miesigecznika i uzyskano kwote 15,00 zt - pokwitowania; nr 1564141 z dnia
16.02.2017r.-10,00 2+, nr 1564142 z dnia 23.02.2017r.- 5,00 zt.

Miesiecznik zakupity osoby fizyczne.

Pozostate wydawnictwa ze sprzedazy, ktérych uzyskano w 2017r. przychody,
wydawany byly we wczesniejszych latach, tj. m.in.:

- ,Widuje ich w snach” - 200,00 zt (10 szt. x 20,00 z{) - konto 707-006-04,

- lch slady” - 150,00 zt (5 szt. x 30,00 zt) - konto 707-006-05,

- ,Radomskie Studia Humanitarne” - 780,00zt (39 szt. x 20,00 i) - konto 707-006-10,
- ,Powroty” - 1.880,00 zf (94 szt. x 20,00 zi) - konto 707-006-11,

- pozostate wydawnictwa - 142,00 zf - konto 707-006-03 (archiwalne wydawnictwa
witasne).

Dowodem ksiegowym dokumentujgcym sprzedaz wydawnictw byt rachunek
wystawiony przez Biblioteke lub dowody wptaty wystawiane na pokwitowaniach
z kwitariusza przychodowego.

W Bibliotece prowadzona jest ewidencja ilosciowa wydawanych publikacji
ksigzkowych, odrebnie dla kazdego tytulu. W ewidencji tej odnotowywany jest
przychdd ksigzek przeznaczonych do sprzedazy, cena publikacji oraz sukcesywnie
rozchod (sprzedaz) tych ksigzek przy jednoczesnym wpisaniu numeru rachunku
lub kwitariusza. Publikacje zostaty ujete w ww. ewidencji.

Ze sprzedazy powyzszych publikacji uzyskano w 2017 roku przychody
w kwocie 3.422,00 zt (WB od nr 17 z dnia 27.01.2017 r. do nr 250 z dnia 30.12.2017
r., RK od Nr 2 do Nr 25).

1.4. Konto 707-008 ,Wydruki komputerowe, optaty za przesyiki”.
W 2017r. z ww. tytutu uzyskano przychody w kwocie 1.619,50 zt. Kontrola
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objeto pazdziernik 2017r., w ktérym z tytutu optat za wydruki komputerowe uzyskano
przychody w kwocie 71,00 zt.

Zarzadzeniem nr 4/2015 Dyrektora MBP z dnia 12.10.2015r. wprowadzono
Regulamin Czytelni Internetowej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu.
Z Regulaminu wynika, ze w czytelniach internetowych istnieje mozliwos¢
wykonywania wydrukéw. Optata za wydruk 1 strony formatu A4 wynosi 0,50 zt.
Optaty za wydruki internetowe byty przyjmowane przez pracownikow fili i agend.
Pracownicy wystawiali pokwitowania dla 0oséb dokonujacych wptaty. Przyjete wptaty
wpflacali do kasy Biblioteki znajdujacej sie w Radomiu przy ul. Pitsudskiego 12.
Zestawienie dokonanych wptat za pazdziernik 2017 r. zawiera ponizsza tabela:

Kwota ¢+ llo$¢ stron (cena 0,50

L p. | wplaty NrRK NrKP Data wplaty Filia/Agenda Wplacajacy 2istrone)

1 600 21 | 205 | 30102017 |Fila7 | ebietaw. 12

2 | ooo| 2t | 209 | 31i0z017 |Fia1s Kinga 0-M. ! 18

3« 5000 21 | 212 | 31102017 |CzyteiniaOgéina EwaM. 100

4 600, 21 | 216 | 31102017 |wypotyczalnia dziecieca | Alicja $. | 12
.Razem 7100 | T o i l

2. Przychody z tytutu dotacji ujmowano na koncie 740 ,Dotacje”. W 2017r. przychody
z dotacji uzyskano w kwocie 4.331.770,00 zt, w tym:

a) dotacja podmiotowa w kwocie 3.925.000,00 zt - konto 740-001 ,Dotacje UM".

b) dotacje celowe w ogdlnej kwocie 406.770,00 zt, w tym:

- 118.770,00 zt - konto - 740-002 ,Dotacje Starostwo Powiatowe” na realizacje
zadania pn. ,Realizacja zadania powiatowej biblioteki publicznej” w terminie
od 28 marca 2017r. do 31 grudnia 2017r. na podstawie Porozumienia Nr 4 z dnia
28.03.2017r. zawartego pomiedzy Powiatem Radomskim, a Gming Miasta Radomia
- umowa Nr K.403.6.6.2017.KS z dnia 12 kwietnia 2017 r. Miejska Biblioteka
Publiczna w dniu 10.01.2018r., tj. w terminie wskazanym w umowie (do 15 stycznia
2018 r.), przedtozyta w Wydziale Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu rozliczenie
dotacji.

- 35.000,00 zt - konto - 740-003 ,Dotacja MKiDN" na realizacje zadania
pn. VI Radomskie Targi Wydawnictw Regionalnych” w terminie od 1 marca 2017r.
do 15 grudnia 2017r. - umowa Nr 10628/17/FPK/IK z dnia 19 wrzesnia 2017r.
zawarta z Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego reprezentowanym przez Pana
Dariusza Jaworskiego - Dyrektora Instytutu Ksigzki w Krakowie. Miejska Biblioteka
Publiczna w dniu 9.01.2018 r, tj, w terminie wskazanym w umowie (30 dni
od zakorniczenia zadania), przedtozyta Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego
raport z wykonania zadania.

- 75.000,00 zt - konto 740-004 na realizacje zadania ,Zakup nowosci wydawniczych
do bibliotek publicznych” - Priorytet 1, umowa Nr BN/2467/2017 z dnia 06.09.2017r.
zawarta z Biblioteka Narodowa w Warszawie. Miejska Biblioteka Publiczna w dniu
11.01.2018r., tj. w terminie wskazanym w umowie (do 15 stycznia 2018r.),
przedtozyta Bibliotece Narodowej w Warszawie raport z wykonania zadania.

- 178.000,00 zt - konto 740-005 ,Dotacje celowe Urzad Miejski” w tym:

- 100.000,00 2zt - na realizacje zadania pn. ,Nagroda Literacka im. Witolda
Gombrowicza” w terminie od 1 kwietnia 2017r. do 15 paZdziernika 2017r., umowa
Nr K.403.6.4.2017.KS z dnia 10.03.2017r. Miejska Biblioteka Publiczna w dniu
17.10.2017r., tj. w terminie wskazanym w umowie (30 dni od zakonczenia zadania),
przedtozyta w Wydziale Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu rozliczenie dotacji.
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- 23.000,00 zt - na realizacje zadania pn. ,Radomska Wiosna Literacka” w terminie
od 8 marca 2017r. do 30 czerwca 2017r., umowa Nr K.403.6.3.2017.KS z dnia
08.03.2017r. Miejska Biblioteka Publiczna w dniu 3 lipca 2017r, tj. w terminie
wskazanym w umowie (30 dni od zakonczenia zadania) przedtozyta w Wydziale
Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu rozliczenie dotacji.

- 55.000,00 zt - na realizacje zadania pn. VI Radomskie Targi Wydawnictw
Regionalnych Nagroda Literacka Miasta Radomia” w terminie od 17 pazdziernika
2017r. do 30 grudnia 2017r, umowa Nr K.403.6.26.2017.KS z dnia 17.10.2017r.
Miejska Biblioteka Publiczna w dniu 10 stycznia 2017r., tj. w terminie wskazanym
w umowie (30 dni od zakonczenia zadania) przediozyta w Wydziale Kultury Urzedu
Miejskiego w Radomiu rozliczenie dotacji.

Ponadto Biblioteka otrzymata w roku 2017 roku dwie dotacje celowe:

- 60.000,00 zt - na realizacje zadania pn. ,Wykonanie inwentaryzacji budynku,
ogrodzenia i zieleni oraz koncepcji rozbudowy Miejskiej Biblioteki Publicznej przy
ul. Pitsudskiego 12" w terminie od 4 pazdziernika 2017r. do 30 grudnia 2017r.,
umowa Nr K.403.6.20.2017.KS z dnia 4.10.2017r. Miejska Biblioteka Publiczna w dniu
19 grudnia 2017 r., tj. w terminie wskazanym w umowie (15 stycznia 2018 r.)
przedtozyta w Wydziale Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu rozliczenie dotacji.
Niewykorzystang czes¢ dotacji w kwocie 500,00 zt zwrdcono w dniu 19.12.2017r.
(WB Nr 243).

- 14.500,00 2zt - na realizacje zadania pn. ,Wykonanie sieci LAN w filii Nr 2 MBP”
w terminie od 12 lipca 2017r. do 30 wrzesSnia 2017r., umowa Nr K.403.6.17.2017.KS
z dnia 4.10.2017r. Miejska Biblioteka Publiczna w dniu 1 wrzesnia 2017r.,
tj. w terminie wskazanym w umowie (30 dni od zakonczenia zadania) przedtozyta
w Wydziale Kultury Urzedu Miejskiego w Radomiu rozliczenie dotacji.

Dotacje te ujeto w ewidencji ksiegowej zapisem: strona W konto 131 ,Rachunki
biezace”, strona Ma konto 840 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodow".

3. Na koncie 760 ,Przychody operacyjne” zaewidencjonowano nastepujgce
przychody:

3.1. Konto 760-002 ,Kary” w kwocie 8.746,80 zt w tym:

- 760-002-01 ,Kary Czytelnia Gtdwna" 6.890,40 Z,
- 760-002-02 ,Kary Czytelnia Dziecieca ” 81,00 z,
- 760-002-03 ,Kary Filia Nr 1" 11,40 #,
- 760-002-05 ,Kary Filia Nr 3" 585,80 zt,
- 760-002-07 ,Kary Filia Nr 6" 432,00 zt,
- 760-002-08 ,Kary Filia Nr 7" 249,80 z,
- 760-002-10 ,Kary Filia Nr 9” 24,00 z,
- 760-002-11 ,Kary Filia Nr 10" 87,00 z,
- 760-002-12 ,Kary Filia Nr 12" 11,00 Z,
- 760-002-15 ,Kary Filia Nr 16" 290,00 #,
- 760-002-17 .Kary Czytelnia Muzyczna " 84,40 z.

Kontrolg objeto przychody uzyskane we wrzesniu 2017r. Na podstawie
wyciggéw bankowych z wrzesnia 2017r. od Nr 167 z 01.09.2017r. do Nr 123
z 30.09.2017r. oraz ewidencji na koncie 760-002 ,Pozostate przychody operacyjne -
kary” ustalono , ze wplywy z tytutu kar wyniosty 90,40 z{.

Kwoty optat za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych ksigzek zostaty
okreslone w Regulaminie wypozyczania ksigzek. W Bibliotece obowigzywat Regulamin
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wypozyczania ksigzek stanowiacy Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2015 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu z dnia 12 paZdziernika 2015r. Zgodnie z § 8
pkt 1 Regulaminu za przetrzymanie ksigzek ponad termin okreslony w Regulaminie,
biblioteka pobiera optaty w kwocie 20 groszy od jednej ksigzki za kazdy dzien zwtoki
(kara liczona jest tylko za dni, w ktdrych filia/agenda jest czynna). Z punktu 2 ww.
paragrafu wynika, ze jesli czytelnik nie zwrdci ksigzek w okreSlonym terminie,
biblioteka przekazuje sprawe dochodzenia praw majgtkowych do pozyczonych
ksigzek firmie windykacyjnej bez uprzedniego wysyfania upomnienia

Dyrektor Biblioteki wydat Zarzadzenie nr 11/2007 z dnia 28.11.2007r.
w sprawie postepowania z karami za ksigzki przetrzymane przez czytelnikdw.
Z zarzadzenia wynika, ze biblioteka moze przekaza¢ dochodzenie praw majgtkowych
do przetrzymanych ksigzek po uptywie 3 miesiecy od terminu ich zwrotuy, 1j. w ciggu
30 dni od wypozyczenia przez czytelnika ksigzki. Kara finansowa za przetrzymanie
ksiazki moze by¢ zamieniona na ksiazki, ktérych cena odpowiada wysokosci kary. Kara
moze by¢ czeSciowo lub catkowicie umorzona. Decyzje w tej sprawie podejmuje
dyrektor, zastepca dyrektora lub gtéwny ksiegowy MBP. Decyzja o umorzeniu
powinna by¢ wyrazona na pismie.

Biblioteka w dniu 01.06.2015r. zawarfa z firmg - Kancelaria Arbitra w Lodzi
umowe nr 02/2015 na wykonywanie ustug polegajacych na dokonywaniu czynnosci
przewidzianych przepisami prawa, zmierzajacych do uzyskania od dtuznikdw Biblioteki
zwrotu wypozyczonych ksigzek oraz zaptaty naleznosci z tytutu przetrzymania
wypozyczonej ksigzki. Umowa zostata zawarta na okres 3 lat od daty podpisania.
Zgodnie z zapisami umowy podstawg do wszczecia czynnosci windykacyjnych przez
ww. firme bedzie sporzadzany przez Biblioteke, w formie elektronicznej, pisemny
wykaz naleznosci przystugujgcych jej od diuznikdw zalegajgcych z uiszczeniem opfaty
z tytulu przetrzymania wypozyczonej ksiazki. Wynagrodzenie z tytutu obstugi
naleznosci wynosi 16 % od uzyskanych kwot wynikajacych z kary za przetrzymanie
ksigzki. Do powyzszej kwoty firma dolicza podatek od towardw i ustug VAT. Biblioteka
jest zobowigzana do przekazywania firmie najrzadziej co 30 dni, pisemnej informacii,
zawierajgcej wykaz kolejnych wptat dokonanych przez dtuznikéw. Okresem
rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy. Uzgodnienia wptat beda dokonywane
comiesiecznie, w terminie do 7-go dnia miesigca kalendarzowego nastepujacego
po okresie rozliczeniowym. Firma pobiera od czytelnika koszty upomnien w kwocie:

- 10 zt od kary w wysokosci do 100 zt,
- 15 zt od kary powyzej 100,00 zt.

We wrzesniu 2017r. na koncie 760-002 ,Pozostate przychody - Kary”
zaewidencjonowano przychody w kwocie 90,40 zi, tj. optaty za nieterminowy zwrot
ksiazek uzyskane przez Biblioteke przed przekazaniem spraw do Kancelarii Arbitra.
Zestawienie wptat zawiera ponizsza tabela:

L. p. { v':;:;; ! Nr RK | Nr KP | Data wplaty Filia/Agenda l Wptlacajacy
1 ' 480 18 | 182 | 27.09.2017 |Filia7 Elzbieta W.
L2 11,00/ 18 ' 183 | 27.09.2017 |Filia12 | jadwiga K.

3 2460| 18 ! 196 | 29.09.2017 |Fila6 Alicja H.

4 27.00] 18 ! 197 | 29.09.2017 |Wypozyczalnia dziecieca Alicja $.

5 2300/ 18 | 198 | 29.09.2017 |Wypozyczalnia gtéwna Alicja $.
Razem 90,40 “ _—_
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3.2. Konto 760-003 ,Dobrowolne wptaty od czytelnikow".

Kontrolg objeto przychody paZdziernika 2017r. Z dobrowolnych wpfat
czytelnikdow w pazdzierniku 2017r. uzyskano przychody w kwocie 865,66 zt - RK Nr
20, KP Nr 202 z dnia 19.10.2017r. Procedury postepowania z dobrowolnymi
skfadkami czytelnikdw reguluje Zarzadzenie Nr 9/2013 Dyrektora Biblioteki z dnia
28 czerwca 2013r. w sprawie postepowania z puszkami z dobrowolnych sktadek
czytelnikow. Zgodnie z w/w Zarzgdzeniem agendy i filie MBP w Radomiu posiadaj3
puszki przeznaczone na dobrowolne skiadki od czytelnikéw z przeznaczeniem
na zakup ksigzek. Puszki s3 zaplombowane i opatrzone odpowiednimi napisami
informujgcymi czytelnikdw o przeznaczeniu sum pochodzgcych ze sktadek. Otwarcie
puszki dokonywane jest komisyjnie i dokumentowane protokotem. Uzyskane sumy
sg przeznaczane na zakup ksigzek (ksigzki oznaczone pieczatka ,Ksigzka zakupiona
ze sktadek czytelnikow"). W dokumentach pazdziernika 2017r. znajduje sie Protokot
Nr 19/2017 z otwarcia puszki z dobrowolnymi skfadkami czytelnikow w Filii Nr 16.
Komisja w 3 osobowym sktadzie (w tym: pracownik Dziatu Instrukcyjno -
Metodycznego MBP, kierownik Dziatu Instrukcyjno - Metodycznego MBP i Kierownik
Filii Nr 16) dokonata otwarcia puszki i przeliczenia wplywow. Na podstawie ww.
protokotu Kierownik Filii Nr 16 dokonat wpfaty do Dziatu Ksiegowosci MBP.

3.3. Konto 760-004 ,Przychody ze sprzedazy niskowart. skt. i pozost.”.

Kontrolg objeto przychody maja 2017r. W maju 2017r. na koncie 760-004
«Sprzedaz niskowartosciowych skiadnikéw i pozostate” zaewidencjonowano
przychody w kwocie 130,00z4. Powyzszg kwote uzyskano ze sprzedazy makulatury -
RK Nr 8, KP Nr 88 z dnia 17.05.2017r. na kwote 35,00 zt, KP Nr 89 z dnia
18.05.2017r. na kwote 95,00 z&. Kwote 130,00 zt wptacono do kasy Biblioteki
na podstawie pokwitowan wydanych przez Skup Makulatury w Radomiu w dniu
17.05.2017r.i w dniu 18.05.2017r. z ktérych wynika, ze:

-w dniu 17.05.2017r. przyjeto 175 kg makulatury na sume 35,00 z,;

- w dniu 18.05.2017r. przyjeto 475 kg makulatury na sume 95,00 zt.

Z zastepczych dowoddw wptat ,KP” wynika, ze uzyskane ww. kwoty ze sprzedazy
makulatury do kasy Biblioteki wpfacili: Pan Edward Gorski - Kierowca i Pani Mirostawa
Sutek - Kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego. Makulatura pochodzita
z filii i agend MBP.

3.4. Konto 760-005 ,Przychody operacyjne darowizny, reklama”.

W roku 2017 Biblioteka uzyskata darowizny w kwocie 2.000,00 zt. Osoba
prywatna dokonata w dniu 31.01.2017r. wptaty na podstawie pokwitowania
z kwitariusza nr 5371309, ujeta w RK nr 2, poz. 21.

3.5. Konto 760-008 ,Za karty czytelnicze".

Kontrolg objeto przychody w kwocie 544,00 zt uzyskane w paZdzierniku
2017r. Regulamin wypozyczalni ksigzek MBP w Radomiu wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 4/2015 Dyrektora z dnia 12.10.2015 r. okres$la, ze czytelnik musi uisci¢ optate
w wysokosci 2,00 zt za wydanie karty bibliotecznej, natomiast ponowne wydanie
karty bibliotecznej kosztuje 5,00 zt. Optaty za karty czytelnicze byty przyjmowane
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przez pracownikow fili i agend. Pracownicy wystawiali pokwitowania dla o0séb
dokonujacych wpfaty. Przyjete wptaty wplacali do kasy Biblioteki znajdujacej sie
w Radomiu przy ul. Pitsudskiego 12.

W pazdzierniku 2017 r. dokonano wptat za karty czytelnicze, tj..

E L. p. ! Emg:; Nr RK Nr KP w[:;;:y Filia/Agenda | Wptacajacy élzl:)scisz: a
17 eo0i 20 203 |27d0on ffials  [emewc | 3 -
2, 1800| 21 | 204 |3010.2017 |Filia 3 Anna P. 4 2
3 400| 21 | 205 |30.10.2017 |Filia7 Elzbieta W, 2 :

! 4 , 1800| 21 | 206 |30102017 |Filia9  |lrenaM. g | - |
5 | 6400] zli—— 1207 |30102017 [Filaz  |Monikas. 6 | 2
6 j 17,00 21 | 208 |3110.2017 |Filia 10 Ewa R 6 1|

7 | 38000 21 i 209 [31102017 |Filia16 Kinga 0-M 14, 2
8 | 600 21 | 210 | 31102017 |Fila4 Maria T. 3 -
9 900| 21 [ 211 |31102017 [Filal2 |jadwigaK. | 1

10 97,00 21 | 213 |31.102017 [Filia6 Alicja H. 36 | S
%11“ 9500 21 | 214 | 31102017 |Filial " | orota . 30 17

12 |~ 41,00] 21 | 216 | 31.10.2017 | Wypozyczalnia |Alicja $. 13 3
i dziecieca [

‘ 13 | 13L,00] 21 | 217 |31.10.2017 |wypozyczalnia Alicja $. 13 ! o3 |
SRR g T o lgowna o} | |
Razem 544,00 L | o

3.6 Konto 760-027 ,Wynagrodzenie z tyt. termin. wpt. podatku dochod.”.

Kontrolg objeto Il kwartat 2017r. Zgodnie z dyspozycja § 1 ust. 1 pkt 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 10 grudnia 2015r. w sprawie
wynagrodzenia pfatnikdw i inkasentéw pobierajgcych podatki na rzecz budzetu
panstwa (Dz.U.2015.2154), ptatnikom i inkasentom przystuguje wynagrodzenie
z tytutu terminowego wptacania podatkéw, wynoszace 0,3 % kwoty podatkéw
pobranych przez ptatnikéw na rzecz budzetu panstwa. Z tytutu wynagrodzenia od
terminowego wpfacania podatku dochodowego od oséb fizycznych, w okresie
kwiecien - czerwiec 2017r. uzyskano przychody w kwocie 153,00 zt. Powyzsze kwoty
naliczono od podatku od wynagrodzen wyptaconych w tych miesigcach.

Stwierdzono, e ww. wynagrodzenie przystugujace ptatnikowi naliczono
w prawidtowej wysokosci, co prezentuje ponizsze zestawienie:

| ) Kv;lot; Kwota ] ) Wynagrodzenie
| Za miesigc naliczonego | zaplaconego Data zaplaty Nr WB ptatnika
i podatku podatku (1X0,3%)

dochodowego | dochodowego =0
' 1 z ERE 4 5 6
 Kwiecien 21 540,00 208 00 '18.05.2017 19 65
' l ~ 21 267 00 18.05.2017 95
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Maj | 13.947,00 13.905,00| 18.06.2017 114 42

Czerwiec 15.457,00 970,00/ 30.06.2017 31 46
14.441,00| 30.06.2017 122
'Razem: 50.944,00/  50.791,00 153,00 |

3.7 Konto 760-030 ,Przychody - parkowanie”.

Kontrolg objeto przychody uzyskane we wrzesniu 2017r. z tytutu parkowania
samochodow na terenie nalezacym do Biblioteki uzyskano przychody w kwocie
750,00 zt. Aneksem nr 3 z dnia 29.12.2015r. do Zarzgdzenia nr 4/2008 Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu z dnia 22.08.2008r. ustalono, ze
za parkowanie pojazdéw na terenie posesji MBP bed3 pobierane optaty w kwocie
50,00zt miesiecznie. Biblioteka, z poszczegolnymi wiascicielami samochoddw, zawarta
umowy o parkowanie pojazdu. Optata za parkowanie wynikajgca z umow byfa zgodna
z kwotg ustalong w/w Zarzgdzeniem. Zaewidencjonowane we wrzesniu 2017r.
na koncie 760—-030 przychody z tytutu parkowania odpowiadaly imiennym wpfatom
z tego tytutu dokonanym na rachunek bankowy. Wptaty zostaly wniesione przez
osoby, z ktérymi zawarto umowy i w kwotach okreslonych w ww. Zarzadzeniu.
Z tytutu optat za parkowanie dokonano w dniu 25.09.2017r. przypisu naleznosci
na podstawie imiennego wykazu osob, sporzadzonego przez Kierownika Dziatu
Organizacyjno - Administracyjnego. W programie finansowo-ksiegowym prowadzono
ewidencje tych naleznosci na analitycznych kontach prowadzonych do konta 200 -
.Odbiorcy” z podziatem na poszczegdlne osoby parkujgce. Ponadto prowadzono
recznie imienng ewidencje wpfat, dokonanych przez poszczegdlnych witascicieli
samochoddw, z ktérymi zawarto umowy na parkowanie.

Szczegbtowy stan rozrachunkéw z tytutu parkowania we wrzesSniu 2017r.
przedstawia nastepujace zestawienie;

Imie i nazwisko dosz;:::ty Kwota wplaty Data wptaty Nr WB
MonikaG. | 5000 5000/ 29.09.2017 187 |
Pawet G. 5000 5000, 04092017 168 1
Monika K. 50,00 "~ 5000 04.09.2017 168
Anna K. '50,00| 50,00| 08.09.2017 172
Aneta P, | 50,00 (zaVil)50,00| 0409.2017 | 168 !

50,00|  04.09.2017 168
Magdalena P, | 50,00 5000/ 30092017 | 188
Anna P. 50,00 '50,00| 09.09.2017 173
EwaR. 50,00 5000 3009.2017 188
Anna's. 50,00 5000/ 28092017 | 186
'Ewa Sz. ) 50,00 "~ 5000, 01092017 168
Izabela W. 50,00 © *10000| 07.09.2017 171
GrazynaW. 50,00 50,00] 01.09.2017 168
EwaF. 50,00 150,00/  08.03.2017 172
Razem 650,00 750,00 o
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* dokonano wptaty za sierpien i wrzesien 2017r.

3.8. Konto 760-031 ,,Przychody - wynajem sali”.

W 2017r. z tytutu wynajmu sali uzyskano przychody w kwocie 1.000,00 zt.
Dyrektor Biblioteki wydat Zarzadzenie nr 3/2008 z dnia 22.02.2008r. dotyczace
wynajmu sali wystawienniczo - odczytowej na spotkania i szkolenia. Z zarzadzenia
wynika, ze wysokosci optat nalezy ustala¢ w wyniku indywidualnych negocjacji.

W dniu 8 lutego 2007 r. Biblioteka zawarta umowe na czas nieoznaczony
z Instytutem Irydologii w Radomiu na wynajem sali na terenie MBP na prowadzenie
kursow z zakresu irydologii, fitoterapii i dziedzin im pokrewnych. Najemca ptaci
Wynajmujgcemu czynsz w kwocie 100,00 2zt za kazdy dzien wynajmowanej
i uzytkowanej sali, w ciggu siedmiu dni od daty zakonczenia kursu.

W oparciu o wyciggi bankowe, rachunki wystawione najemcy oraz konto
rozrachunkéw 200 -030 ,Rozrachunki z odbiorcami - Instytut Profilaktyki Naturalnej

w Radomiu”, rozrachunki z najemca przedstawiaty sie nastepujgco:

. Hos¢
sa‘;‘i’a‘:llnei:lch wyg:jimu rac:urnku sporlz)aa;:enia dosz;:::ty Data zaplaty; NrWB
13-1401.2017' 2 | 1 | 16.01.2017 200,00° 19.01.2017 | 11
24-28.05.2017! 5 5 29052017  *400,00| 29.05.2017 95
22-23002017, 2 | 10 | 2509.2017 | 200,00/ 26.09.2017 ' 184
527-28-.io'.;~6_}7l__:':2_”— 12 | 30102017 | 200,00| 30.10.2017 1 209
i Razem | o 1.000,00 |

* pismem z dnia 29 maja 2017r. nafemca zwroci sie do Dyrektora MBP o udzielenie rabatu w wysokosci 100 24
w opfatach za wynajem sali w maju 2017r. z powodu bardzo niskiej frekwengi uczestnikow szkolenia. Dyrektor

MBP w dniu 29.05.2017r. udzielit pisemnef zgody.
Stwierdzono, ze najemca terminowo wnosit optaty za wynajem sali w kwotach
wynikajacych z warunkdw zawartej umowy.

3.9. Konto 760-032 ,Wynagr. z tytutu optat reprograficznych”.

Kontrolg objeto przychody uzyskane w grudniu 2017 r. w kwocie 444,84 z
z tytutu opfat reprograficznych. Stowarzyszenie Dziennikarzy i Wydawcow REPROPOL
pismem z dnia 07.11.2017r. poinformowato MBP, ze w 2zwigzku z wyrokiem
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 czerwca 2017r. (sygn. akt | FSK
178/13) dla SAWP-u, opfaty reprograficzne nie stanowig wynagrodzen za ustugi,
dlatego Stowarzyszenie, a nie jak do tej pory Wydawca, bedzie wystawcg
dokumentéw, na podstawie ktdrych rozliczane beda optaty reprograficzne.
Stowarzyszenie w piSmie tym poprosito MBP o wypetnienie karty informacyjnej,
w ktorej biblioteka wyraza zgode na kompensate wzajemnych rozrachunkdw
dotyczacych optaty reprograficznej. Nalezna bibliotece kwota zostanie przestana
w terminie 14 dni po otrzymaniu przez Stowarzyszenie karty informacyjnej. MBP
w dniu 21.11.2017r. sporzadzita i przestata Stowarzyszeniu w/w karte informacyjna.
Na jej podstawie Stowarzyszenie, w celu rozliczenia i wyptacania naleznych opfat
reprograficznych, wystawito i przestato bibliotece nastepujace dokumenty:
- Note ksiegowgq (uznaniowg) Nr 648/rep/2017 z dnia 11.12.2017r. na kwote
444,84zt (wptyw do instytucji w dniu 18.12.2017r.) za opfaty reprograficzne, ujete
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w ksiegach rachunkowych na koncie ksiegowym 760-032 ,Wynagr. z tytutu optat
reprograficznych”,

- Fakture Vat Nr 648/R/12/2017 z dnia 11.12.2017r. na kwote 108,50 zt (wptyw
do instytucji w dniu 18.12.2017r.) za ustugi repartycji za przygotowanie i podziat
uzyskanych optat reprograficznych, ujete na koncie ksiegowym 402-099 ,Ustugi obce
- RAzne drobne ustugi”,

W oparciu o ewidencje ksiegowa konta 200-338 ,Rozrachunki z odbiorcami
- Stowarzyszenie Dziennikarzy i Wydawcow” i WB Nr 238 z dnia 12.12.2017r.
stwierdzono, ze na rachunek bankowy biblioteki przekazano kwote 336,34 zt (444,84
2t-108,50 zt).

4. Konto 763 ,Pozostate przychody operacyjne”.

Kontrola objeto przychody Il kwartatu 2017 roku. Na koncie 763 ,Pozostate
przychody operacyjne” w okresie kwiecien - czerwiec 2017r. ewidencjonowane byty
przychody z tytutu amortyzacji Srodkéw trwatych otrzymanych nieodpfatnie
lub zakupionych z dotacji celowej. Zaewidencjonowane z tego tytutu przychody
w okresie kwiecien - czerwiec 2017 r. wyniosty tgcznie 7.655,67 2z, tj. 2.551,89 zt
miesiecznie i s zgodne z tabelg amortyzacyjng Srodkdw trwatych w okresie objetym
kontrolg (Grupy: 1 - Budynki®, 4 - ,Sprzet komputerowy”, 6 - ,Urzgdzenia techniczne”).

5. Konto 750 ,Przychody finansowe”.

Na koncie 750- 001 ,Przychody finansowe /odsetki bankowe/” w 2017 r.
uzyskano przychody w kwocie 1.202,45 zf z tytulu odsetek od $rodkdw pienieznych
na rachunku bankowym naliczane przez bank na koniec kazdego miesigca.

Koszty

Miejska Biblioteka Publiczna w Radomiu prowadzi ewidencje i rozliczanie kosztéw wg
rodzajow na kontach zespotu 4 oraz sporzgdza rachunek zyskow i strat
w wersji porownawczej. Z wydruku pn. ,Zestawilenie obrotow i sald za miesigc 12'
kont ksiegi gtdwnej, sporzadzonego za okres od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.
wynika, ze obroty kont syntetycznych zespotu 4 wynosity 4.349.130,69 zf, w tym:;

400 ,Zuzycie materiatow” 409.430,72 zt
401 ,Zuzycie energii” 86.506,00 zt
402 ,Ustugi obce” 688.214,65 zt
403 ,Podatki i optaty” 8.185,34 z
404 ,Wynagrodzenia” 2.554.001,55
405 ,Swiadczenia na rzecz pracownikéw” 525.824,14 zt
406 ,Amortyzacja” 70.127,54 zt
407 ,Podroze stuzbowe” 213312z
409 ,Pozostate koszty” 4.707,63 2.

Kontroli poddano ujmowanie dokumentow Zrodtowych w ksiegach rachunkowych
w grudniu 2017r., w tym:

a) 400 ,Zuzycie materiatow” w kwocie 50.854,55zt, w tym:
- 400-003 ,,Zakup zbioréw bibliotecznych” w kwocie 18.060,63 zt.
Zakupu ksigzek dokonywat Kierownik Dziatu Gromadzenia i Opracowania
Zbiorow. Z opisdw merytorycznych faktur wynikato, dla ktérych filii zakupione byty
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ksigzki. Ponadto do faktur zataczano wykazy ksiazek przekazanych do
poszczegdlnych filii, zawierajace tytul, ilos¢, wartos¢ i numer inwentarzowy ksigzek.
W filiach umieszczana byta pieczeé, zawierajgcej nastepujace dane:

- ksigzki zainwentaryzowano w ksiedze inwentarzowej nr ...,

- ilo$¢ wolumindw,

-nasume zt ...,
-odnr...donr..
- data ...,

- podpis pracownika filii.

- 400-007 ,Wyposazenie” w kwocie 21.184,63 zt.

Na powyzsza kwote sktadat sie zakup: chodnikéw dywanowych, mikrofonéw
bezprzewodowych, statywow, sprzetu nagtosnieniowego, projektora/ekranu, krzeset
+wdzka, kanapa, regatu, szafek kuchennych. Ustalono, ze zakupione wyposazenie
zostato wpisane do prowadzonych przez jednostke ksigg inwentarzowych oraz ujete
na kontach analitycznych 013 ,Pozostate srodki trwate” prowadzonych z podziatem na
poszczegolne filie. Biblioteka do konta 400-007 ,Wyposazenie” stosuje dalszy podziat
na ,Wyposazenie - ewidencjonowane w ksiegach” i ,Wyposazenie - nie
ewidencjonowane w ksiegach”. Dla wyposazenia nieewidencjonowanego w ksiegach
prowadzona jest ,Ewidencja podrecznych zakupow”, z podziatem na poszczegélne filie
MBP. Rejestrowana jest w niej data wplywu, numer faktury, nazwa towaru, ilos¢,
wartos¢. Ewidencje prowadzi Kierownik Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego.

- 400-011 ,Materiaty do komputerdw, ksero” w kwocie 2.646,77 zt.

Biblioteka prowadzi ewidencje zakupu oraz wydania zaréwek, sSwietldwek,
baterii, lamp, papieru ksero oraz tonerow. Powyzsze artykuly wydawane byly
pracownikom za pokwitowaniem odbioru. Zakupione materiaty gospodarcze stanowity
czesSci wymieniane w miejsce zuzytych.

- 400-016 ,Zakup licencji, pamieci, programow” w kwocie 4.603,14 zt

Biblioteka na podstawie faktury nr 400 z dnia 11.12.2017r., zakupita
oprogramowania Veeam Backup & Replication & One 9.5 licencja wieczysta
(oprogramowanie do tworzenia kopii na tasmach magnetycznych KTO-4
zainstalowano w komputerze do obstugi biblioteki cyfrowej w serwerowni w dziale
digitalizacji) na kwote 2.583,00 zt oraz na podstawie faktury nr 419 z dnia
19.12.2017r. oprogramowanie Office (5 szt) na kwote 1.498,14 zt. Zakupdw
dokonano w firmie IT Serwis Ernest Karbownik w Radomiu. Z opiséw umieszczonych
na fakturach przez Kierownika Dzialu Informatyki wynika, gdzie zostalo
zainstalowane zakupione oprogramowanie oraz do czego stuzy. Faktury zostaty
zaksiegowane na kontach: strona Wn 021 ,Wart. niematerialne umarzane catk. przy
zakupie”, strona Ma 201 ,Rozrachunki z dostawcami”, strona Wn 400 ,Zuzycie
materialéw”, strona Ma 071 ,Umorzenie poz. srod. trw. oraz wart. niemat.”

b) 402 ,Ustugi obce” w kwocie 91.457,46 zt, w tym:
- 402-006 ,Czynsz” w kwocie 38.144,89 zt.

Podstawg wystawienia wszystkich faktur kosztowych z tytutu najmu
pomieszczen zlokalizowanych poza siedziba biblioteki byty zawarte umowy. Kontrolg
objeto faktury zaksiegowane w grudniu 2017r. oraz umowy najmu dotyczace filii:

* nr 2 - ul. Zientarskiego - umowa z dnia 01.02.2017r. zawarta z Przedsiebiorstwem
Handlowo - Ustugowym ,James” Matgorzata Krakowiak w Radomiu - najem lokalu
0 powierzchni 219 m? zawarta na czas nieoznaczony. Ustalono miesieczny czynsz
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najmu w wysokosci netto 22,00 zt za 1 m? lokalu, tj. 4.818,00 zf (22,00 zt x 219 m?)
plus podatek VAT, ptatny do 10-go dnia kazdego miesigca. Platnos¢ naleznosci
zwigzanych ze zuzyciem medidw, sprzataniem czeSci wspolnych i monitoringu
nastepowac bedzie na podstawie faktur wystawionych przez wynajmujgcego.

Poz. ksiegowa nr 2164 - faktura nr 3/12/2017 z dnia 01.12.2017r., kwota

brutto 7.280,33zf, termin ptatnosci 10.12.2017r, data wplywu 11.12.2017r.,
zaptacono 11.12.2017r.
e nr 3 - ul. Krélewska - umowa z dnia 30.11.2007 r. zawarta ze Spétdzielnia
Mieszkaniowg ,Michatdw” w Radomiu - najem lokalu o powierzchni 127,50 m?
zawarta na czas nieokreslony. Miesieczny czynsz najmu w wysokosci netto 3,00 zt
za 1 m? lokalu, tj. 382,50 zt plus podatek VAT, ptatny w terminie wskazanym
na fakturze. Oprocz czynszu najmu biblioteka uiszcza¢ bedzie oplaty za swiadczenia
dodatkowe (podatek od nieruchomosci, woda i odprowadzanie Sciekow, energia
elektryczna, centralne ogrzewanie) na podstawie wystawionych faktur.

Poz. ksiegowa nr 2281 - faktura nr 2502/2017 z dnia 14.12.2017r., koszty
eksploatacji, kwota brutto 1.330,99zt, termin ptatnosci 30.12.2017r., zaptacono
20.12.2017r.

e nr 4 - ul. Garbarska - umowa z dnia 01.09.1995r., zawarta z Zarzagdem Budynkdéw
Komunalnych ,Administrator” Spétka z 0. 0. w Radomiu - najem lokalu o powierzchni
80,51 m? Aneksem z dnia 01.12.1999r. ustalono czynsz w kwocie 5,00zt za 1 m?,
ptatny do 10-go dnia kazdego miesigca. Koszty energii cieplnej, elektrycznej, gazowej,
cieptej i zimnej wody, odprowadzania Sciekdw, wywozu nieczystosci statych oraz
umieszczenie reklamy na scianie budynku pokrywa najemca na postawie otrzymanych
rachunkéw od wynajmujacego lub innego podmiotu. Z zawartego w dniu 15.06.2006r.
aneksu wynika, ze wynajmujacy raz w roku waloryzowat bedzie stawke czynszu
wskaZnikiem wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok poprzedni,
publikowany przez Prezesa GUS. Aneksem z dnia 27.03.2009r. zmieniono nazwe
wynajmujacego na Miejski Zarzad Lokalami w Radomiu.

Poz. ksiegowa nr 2198/12/2017 - faktura nr F/MZL-CFV/2017/03818 z dnia
08.12.2017r., kwota brutto 653,75z, centralne ogrzewanie, termin pfatnosci
18.12.2017r., zaptacono 12.12.2017r.

Poz. ksiegowa nr 2390/12/17 - faktura nr F/MZL-CFV/2018/00353
z 23.01.2018r., kwota brutto 10,05z, zimna woda, kanalizacja zimnej wody, termin
ptatnosci 06.02.2018r., zaptacono 05.02.2018r.

e nr 6 - ul. Kusocinskiego - umowa z dnia 30.06.2006r., zawarta z ,Rewitalizacja”
Spotka z 0. 0. w Radomiu - najem lokalu o powierzchni 395,65 m?, zawarta na czas
nieoznaczony. Miesieczny czynsz najmu wynosi netto 9,80 zt za 1 m?, ptatny do 10-go
dnia kazdego miesigca. Koszty energii cieplnej, elektrycznej, gazowej, cieptej i zimnej
wody, odprowadzania Sciekéw, wywozu nieczystosci stalych oraz umieszczenie
reklamy na sScianie budynku pokrywa najemca na postawie otrzymanych rachunkdéw
od wynajmujacego lub innego podmiotu.

Poz. ksiegowa nr 2152/12/17 - faktura nr U/2017/00941 z dnia 01.12.2017r.,
kwota brutto 4.769,17z4, termin pfatnosci 15.12.2017r., zaptacono 06.12.2017r.

Poz. ksiegowa nr 2387/12/17 - faktura nr U/2017/00868 z dnia 17.11.2017r.,
kwota brutto 1.346,43zt, termin ptatnosci 27.11.2017r., zaptacono 18.01.2018r., data
wptywu do Biblioteki 16.01.2018r. - L.dz. 28. Kontrolujgcym przedtozono pismo z dnia
12.01.2018r. Spadfki z 0. 0. Rewitalizacja w Radomiu, na ktérym pracownik MBP ztozyt
adnotacje o tresci ,opdZnienie spowodowane tym, ze nie zostata dostarczona faktura

22

Pl
g



w terminie.”

e nr 7 - ul. Mtodzianowska - umowa z dnia 01.09.1995r, zawarta z Zarzagdem
Budynkéw Komunalnych ,Administrator” Spdotka z 0. 0. w Radomiu - najem lokalu
o powierzchni 68,7 m?. Aneksem z dnia 01.12.1999r. ustalono czynsz w kwocie 5,00z
za 1 m?, ptatny do 10-go dnia kazdego miesigca. Koszty energii cieplnej, elektrycznej,
gazowej, cieptej i zimnej wody, odprowadzania $ciekéw, wywozu nieczystosci statych
oraz umieszczenie reklamy na Scianie budynku pokrywa najemca na postawie
otrzymanych rachunkéw od wynajmujacego lub innego podmiotu. Aneksem z dnia
27.03.2009r. zmieniono nazwe Wynajmujgcego na Miejski Zarzad Lokalami
w Radomiu.

Poz. ksiegowa nr 2195/12/17 - faktura nr F/MZL-CFV/2017/03883 z dnia
08.12.2017r., kwota brutto 198,00zt, centralne ogrzewanie. termin ptatnosci
18.12.2017r., zaptacono 12.12.2017r.

Poz. ksiegowa nr 2196/12/17 - faktura nr F/MZL-CFV/2017/03882 z dnia
08.12.2017r., kwota brutto 439,022, czynsz najmu, termin ptatnosci 18.12.2017r.,
zaptacono 12.12.2017r.

Poz. ksiegowa nr 2391/12/17 - faktura nr £/MZL-CFV/2018/00438 z dnia
06.02.2018r., kwota brutto 56,71z zimna woda, kanalizacja, termin ptatnosci
20.02.2018tr., zaptacono 16.02.2018r.

e nr 16 ul. Barycka - umowa uzyczenia z dnia 21.10.2016r., zawarta z Gming Miasta
Radomia, dotyczgca bezptatnego uzywania lokalu o powierzchni 150,57 m2. Biblioteka
zobowigzata sie do ponoszenia wszelkich kosztéw eksploatacyjnych, tj. opfat
za energie elektryczng, gaz, ciepla i zimng wode, centralne ogrzewanie, wywoz
nieczystosci statych, optaty podatku od nieruchomosci oraz zwrotu kosztow
ubezpieczenia lokalu. Umowe zawarto na czas oznaczony do 14.05.2019.

Poz. ksiegowa nr 2240/12/17 - faktura nr 1288/KF/17 z 11.12.2017r.
na kwote brutto 1.543,41zt, koszty eksploatacji, termin ptatnosci 31.12.2017r,,
zaptacono 18.12.2017r.

- 402-012 ,Ustugi malarskie, kominiarskie” w kwocie 6.000,00 zt.

Biblioteka skierowata do trzech wykonawcéw zaproszenia do ztozenia oferty
dotyczacej zamodwienia ustugi polegajacej na wykonaniu robdt remontowo-malarskich
w budynku Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu przy ul. Pitsudskiego 12.
W zaproszeniu okreslono m. in. przedmiot zamowienia, termin wykonania zamowienia,
opis sposobu przygotowania oferty, miejsce oraz termin skfadania oferty.

W dniu 20.11.2017r. sporzadzono "Protokét z czynnosci oceny ofert o wartosci
zamoOwienia nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro...”. Kryterium oceny
ofert byfa najnizsza cena. Taka zaproponowata firma Ustugi Remontowo - Budowlane
Andrzej Sliwinski w Radomiu.

W dniu 20.11.2017r. strony zawarty umowe, przedmiotem ktorej byto
wykonanie robét remontowych polegajgcych na malowaniu klatki schodowej
i przylegajacych do niej korytarzy na parterze i pietrze w budynku Biblioteki przy
ul. Pitsudskiego 12- razem 400 m? powierzchni, pokoj biurowy o powierzchni 170 m?
oraz sale wystawienniczo - odczytowa o powierzchni 90 m2,

Zgodnie z umowag zakres prac obejmowat:

- przygotowanie podtoza i uzupetnienie ubytkow,
- dwukrotne malowanie $cian oraz sufitow,

- prace towarzyszace.
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Termin rozpoczecia robdt ustalono na dzien 22.11.2017r., zakonczenia
do 08.12.2017r. Z tytutu wykonania ww. prac ustalono wynagrodzenie w kwocie
10.000,00z brutto. Prace wykonywane beda w dwdch etapach, po zakoriczeniu
ktorych wystawiane bedg faktury, w tym:

a) | etap: wykonanie prac remontowo-malarskich klatki schodowej i korytarzy
za kwote 4.000,00 zt brutto. W dniu 29.11.2017r. wykonawca wystawit
fakture nr 36 zaptacono 30.11.2017r,,

b) Il etap: wykonanie prac remontowo-malarskich w pokoju biurowym i sali
wystawienniczo-odczytowej za kwote 6.000,00 zt brutto.

Wykonawca ustugi za powyzsze prace wystawit nastepujace faktury:

- w dniu 29.11.2017r. nr 36, kwota brutto 4.000,00 zi, termin zaptaty 20.12.2017r.,
zaptacono 30.11.2017r,

- w dniu 07.12.2017r. nr 38 na kwote brutto 6.000,00 z, termin zaptaty
28.12.2017r., zaptacono 12.12.2017r.

Zgodnie z umowga wykonawca udzielit 2-letniej gwarancji na wykonany przedmiot
umowy liczac od dnia odbioru i przekazania w uzytkowanie obiektu.

Kontrolujgcym przedfozono “Protokdt koncowego odbioru robot” spisany dnia
07.12.2017r., z ktérego wynika, ze roboty zostaly wykonane bezusterkowo.

- 402-036 ,Porady prawne” w kwocie 3.690,00 z.

W dniu 12.06.2017r. Biblioteka zawarta z adwokatem Danielem Stanczykiem,

prowadzgcym Kancelarie Adwokacka w Radomiu ul. Rynek 7. Z treSci umowy wynika,
ze:
.§ 1 W ramach niniejsze/ umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania
nastepujacych czynnosci zwigzanych z obsfuga prawng w zakresie postepowania
na wytonienie wykonawcy dla zadania ,Wykonanie dokumentacji technicznef remontu
budynku Miefskiej Biblioteki Publicznef przy ul Pifsudskiego 12 (obejmufacef remont
wnetrza budynku wraz z rozbudow3 pomieszczeri wypoZyczalni, remontem
ogrodzenia i zagospodarowania terenu wokot budynku):

1) weryfikaga - pod wzgledem formalno-prawnym - postepowania

zmierzajacego do wytonienia wykonawcy,

2) opiniowanie - pod wzgledem formalno-prawnym - dokumentacli zwigzanej

z realizac/g zamowienia,

3) udzielanie pora i konsultacji prawnych w powyZzszym zakresie.

§ 2 1. Do obowigzkow Zleceniodawcy nalezy:

a) udostepnianie Zleceniobiorcy materiafow Zrodfowych,

b) zawiadamianie Zleceniobiorcy o potrzebie wykonania konkretnych

czynnosci, w zakresie okreslonym w § 1 umowy.
2. Do obowigzkow Zleceniobiorcy nalezy:

a) wykonywanie umowy z nalezytg starannoscia,

b) kontaktowanie sie i odbieranie korespondencji Zleceniodawcy,

¢) zachowanie w tafemnicy wszelkich informacji uzyskanych w ramach
realizacfi umowy.”

Zgodnie z umowa strony za wykonanie umowy ustality wynagrodzenie
w kwocie 3.000,00zf netto, ptatne na podstawie wystawionej faktury VAT, w terminie
7 dni od daty otrzymania faktury. W dniu 18.12.2017r. Kancelaria Adwokacka adw.
Daniel Stanczyk wystawita fakture nr 135/17, na kwote 3.690,00zt brutto, tytutem
wynagrodzenia wynikajgcego z umowy zawartej w dniu 12.06.2017r.
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¢) 405-004 Szkolenia pracownikow w kwocie 720,00 zt

Poz. ksiegowa nr 2166/12/17 - faktura nr 13212/2017 z dnia 04.12.2017r,,
kwota brutto 350,002z, szkolenie w dniu 06.12.2017r. pt. ,Najwazniejsze dokumenty
prawa pracy - jak tworzy¢ korygowac i likwidowac”, termin zapfaty 18.12.2017r.,
zaptacono 11.12.2017r. W szkoleniu braf udziat specjalista ds. kadr.

Poz. ksiegowa nr 2368/12/17 faktura VAT nr 684/2017 z dnia 20.12.2017r.,
kwota 370,00z, szkolenie pt. ,Podatek dochodowy od 0sob fizycznych za rok 2017
/ 2018" Z opisu umieszczonego na fakturze wynika, ze w szkoleniu uczestniczyt
pracownik ksiegowosci.

d) 406 ,Amortyzacja” w kwocie 7.669,40 zi.

Na podstawie faktury nr £/3/12/17 z dnia 01.12.2017r.,, wystawionej przez
MARKTRONIC COMPUTERS S.C. w Radomiu, na kwote 3.297,63zt, zakupiono komputer
Dell Vostro oraz monitor DELL LED. Srodek trwaty zostat przekazany do Dziatu
Instrukcyjno - Metodycznego i Sieci Miejskiej. Do faktury zatgczono dowdd przyjecia
srodka trwatego OT nr 4/17 z dnia 01.12.2017r. Ponadto na powyzszym koncie
zaksiegowano amortyzacje S$rodkéw trwalych za grudzien 2017r. w kwocie
4,371,772z,

W trakcie kontroli ustalono, ze faktury zawieraty:
1) informacje o udzielaniu zaméwien na zasadach okreSlonych w ustawie Prawo
zamodwien publicznych,
2) opis merytoryczny, z ktérego wynikato w jakim celu dokonano zakupu oraz komu
przekazano zakupione artykuty,
3) potwierdzenie dokonania kontroli:
merytorycznej - przez kierownikéw poszczegdlnych dziatéw,
formalno - rachunkowej - przez specjaliste ds. ekonomicznych,
wstepnej - przez Gidwnego ksiegowego,
4) zatwierdzenie do wyptaty- przez Dyrektora,
5) w przypadku zakupu majatku trwatego (Srodki trwate, wyposazenie, wartosci
niematerialne i prawne) informacje o nadaniu numerdw inwentaryzacyjnych,
6) ptatnosci dokonywano w ustalonych terminach,
7) w przypadku zakupow dokonywanych w oparciu o uprzednio zawarte umowy,
wykazane na fakturach i rachunkach dane z nich wynikaty,
8) kopie potwierdzenia przekazania zakupionych ksigzek do poszczegdlnych
oddziatéw, potwierdzajace nadanie im numerdw inwentaryzacyjnych,
9) wskazanie sposobu ujecia operacji gospodarczych z nich wynikajacych w ksiegach
rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania (gldwny
ksiegowy).
Stosowane przez Biblioteke procedury kontroli byly zgodne z Regulaminem kontroli
wewnetrznej wraz z instrukcjg sporzadzania, kontroli i obiegu dowodoéw ksiegowych
stanowigcym zatacznik nr 3 Polityki rachunkowosci.

Wynagrodzenia pracownikow

Koszty wynagrodzen w grudniu 2017 r. wyniosty 372.187,74 zt, w tym:
- 347.879,96 zt - wynagrodzenia pracownikéw (konto 404-01),

- 2.358,44 zt - godziny nadliczbowe i nocne (404-003),

- 8.424,00 zt - nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne (404-004)
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- 6.275,34 zt - umowy zlecenia (404-005-001),

- 7.250,00 zt - umowy o dzieto (404-005-002, 404-006-002, 404-006-004)

W grudniu 2017 r. koszty skiadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy
ponoszone przez pracodawce wyniosty 65.581,84 zt (konto 405).

W oparciu o listy ptac sporzadzone i zatwierdzone w grudniu 2017 r.:

- Nr NAGJU/12/2017/€ z dnia 01.12.2017 r. na kwote brutto: 4.716,00 zi,

-Nr €/2017/12 z dnia 21.12.2017 r. na kwote brutto 159.963,21 #,

-Nr€1/2017/12 z dnia 21.12.2017 r. na kwote brutto 24.088,73 zt,

-Nr€2/2017/12 z dnia 21.12.2017 r. na kwote brutto 15.731,81 zt,

-Nr €3/2017/12 z dnia 21.12.2017 r. na kwote brutto 8.038,92 #,

-Nr DN/2017/12 z dnia 27.12.2017 r. na kwote brutto 652,24 z,

dokonano kontroli wyptaconych wynagrodzen pod wzgledem zgodnosci wysokosci
poszczegllnych  skfadnikdow  wynagrodzenia wykazanych na listach ptac
z dokumentacja stanowigcg podstawe ich wyptaty oraz poprawnos$ci ich ustalenia
w odniesieniu do n/w pracownikow:

- Marek G. - dozorca,

- Edyta D. - mtodszy bibliotekarz,

- Katarzyna S. - bibliotekarz,

- Matgorzata P. - starszy bibliotekarz,

- Ewa N. - kierownik filii,

- Mirostawa S. - kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego,

- 1zabela P. - specjalista ds. ekonomicznych.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze;

a) w objetych kontrolg listach ptac naliczone wynagrodzenie zasadnicze i dodatki
funkcyjne byly zgodne z zawartymi umowami o prace i pismami zmieniajacymi
wysokos$¢ wynagrodzenia.

b) wysokos¢ dodatku za wystuge lat zostat ustalony w prawidtowych wysokosciach
w oparciu o dokumenty potwierdzajace staz pracy,

¢) kwoty dokonanych przelewéw z tytulu wynagrodzern na konta osobiste
poszczegolnych pracownikéw, skfadek z tytutu ubezpieczen na zycie byly zgodne
z kwotami wynikajgcymi z list ptac,

d) w aktach osobowych kierownikéw i pracownikow filii jest umowa o wspdlnej
odpowiedzialnosci materialnej za mienie 2z obowigzkiem wyliczenia sie,
w szczegolnosci: ksiegozbidr wg wartosci inwentarzowej, sprzetu bedacego
w posiadaniu filii,

e) listy ptac zawieraty podpisy:

- 0soby sporzadzajacej - specjalista ds. ekonomicznych,

- osoby sprawdzajgcej pod wzgledem merytorycznym - specjalista ds. kadr,

- osoby sprawdzajacej pod wzgledem formalno - rachunkowym - specjalista
ds. ekonomicznych,

- gldwnego ksiegowego - z wykazu oséb upowaznionych do kontroli dokumentéw
wynika, ze gtdwny ksiegowy dokonuje kontroli wstepnej,

- 0soby zatwierdzajacej - dyrektor.

Powyzszych czynnosci dokonywaty osoby wymienione w ,Szczegdfowym obiegu
/' kontroli dokumentdw finansowo - ksiegowych w Miejskie/ Bibliotece Publiczne/
stanowigcym zatgcznik Nr 3 do Polityki Rachunkowosci.

f) dodatki za prace w godzinach nocnych byly naliczone i wyptacone zgodnie
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z Regulaminem wynagradzania pracownikow wprowadzonym Zarzadzeniem nr 2/13
z dnia 14.01.2013 r. Dyrektora MBP w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Wynagradzania Pracownikow MBP. W § 10 ww. regulaminu okreslono: , pracownikowi
wykonujgcemu prace w porze nocnef przystuguje dodatek do wynagroagzenia za kazdg
goazine pracy w porze nocnej w wysokosci 20% Sstawki godzinowef wynagrodazenia
zasadniczego, nie nizszy jednak od dodatku ustalonego na podstawie art. 151° §1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks pracy”.

g) w grudniu 2017 r. na podstawie listy ptac Nr NAGjU/12/2017/€ dokonano wyptaty
nagrody jubileuszowej w kwocie brutto 4.716,00 zf (do wyptaty 3.867,00 2i). Z pisma
przyznajacego nagrode wynika, ze nagrode przyznano w wysokosci 200%
miesiecznego wynagrodzenia w zwigzku z 25-letnim stazem pracy. Kwote nagrody
jubileuszowej ustalono w prawidiowej wysokosci na podstawie przystugujacego
wynagrodzenia w dniu nabycia prawa do nagrody. Pracownik mial udokumentowany
staz pracy uprawniajacy do przyznania nagrody.

Srodki trwate, pozostate srodki trwate, ksiegozbior.

1. Na podstawie zapiséw na koncie 010 - ,Srodki trwate” oraz dokumentéw
Zrodtowych (faktury zakupu, polecenie ksiegowania) stwierdzono, ze wartos¢
poczatkowa S$rodkow trwatych na dzien 01.01.2017r. wynosita 2.191.385,04 zt
i wroku 2017 ulegfa:

a) zwiekszeniu o kwote 21.461,64 zt, w tym:

- poz. ksieg. 1240/07/17, notebook Dell Vostro o wartosci 3.305,01zt, faktura nr
F/33/07/17 z dnia 14.07.2017r., OT nr 1/17 z dnia 14.07.2017r., zakup dla filii nr 2,
(dotacja podmiotowa),

- poz. 1364/08/17, wykonanie sieci LAN w filii nr 2 o wartosci 14.500,00zt, faktura
nr 113/08/2017 z dnia 14.08.2017r, OT nr 2/17 z dnia 14.08.2017r.,, (dotacja
celowa) wykonanie sieci komputerowej w ramach zadania pn. ,Wykonanie sieci LAN
w filii nr 2 MBP” zgodnie z Umowa nr K. 403.6.2017.KS z dnia 12.07.2017r.,

- poz. 1612, monitor Dell o wartosci 359,00z, dziat gromadzenia i opracowania
zbioréw, OT nr 3/17 z dnia 25.09.2017r., (dotacja podmiotowa),

- poz. 2146/12/17, komputer Dell Vostro o wartosci 3.297,63z, faktura nr F/3/12/17
z dnia 01.12.2017r., zakupiono dla potrzeb Dziatu Instrukcyjno - Metodycznego i Sieci
Miejskiej, OT nr 4/17 z dnia 01.12.2017r., (dotacja podmiotowa).

b) zmniejszeniu o kwote 19.546,40 zt z tytulu likwidacji sprzetu komputerowego.

W dniu 02.11.2017r. komisyjnie stwierdzono nieprzydatnos¢ z powodu zuzycia
technicznego i uszkodzenia 7 szt. komputeréw oraz 2 szt. monitorow. Kontrolujgcym
przediozono ,Protokdt likwidacji srodkdw trwatych w uzywaniu ze stanéw Centrali
i Filii MBP nr LT 1/17" z dnia 12.12.2017r. oraz ,Karte przekazania odpadow”
nr121/2/2018/PZ z dnia 12.02.2018r.

Przyjecia Srodkow trwatych dokonano na podstawie dokumentu OT, likwidacji
na podstawie dowodu LT wystawionych zgodnie z instrukcja obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych stanowigcg zatacznik do Polityki rachunkowosci.
2. Wartos¢ pozostatych Srodkéw trwatych (wyposazenie) ujetych na koncie 013
~Pozostate Srodki trwate w uzytkowaniu” przedstawiata sie nastepujaco:

711.668,72 zt - stan na dzien 01.01.2017r.

802.602,80 zt - stan na dzieh 31.12.2017r.

Stan i wartos$¢ pozostatych Srodkéw trwatych ulegta:
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a) zwiekszeniu o kwote 99.280,72 zt. (strona Wn konto 013), w tym:

- 94.975,06 2z, zakup wyposazenia,

- 3.321,66 zt, zwigkszenie stanu wyposazenia w zwigzku ze zmiang miejsca
uzytkowania (przesuniecia miedzy agendami i filiami),

- 984,00 2z, przyjecie na stan odnalezionej kamery cyfrowej,

b) zmniejszeniu o kwote 8.346,64 zt (strona Ma konto 013), w tym:

- 5.024,98 zt - likwidacja i zdjecie ze stanu wyposazenia,

- 3.321,66 zt - zmniejszenie stanu wyposazenia w zwigzku ze zmiang miejsca
uzytkowania (przesuniecia miedzy agendami i filiami),

Zmiany miejsca uzytkowania wyposazenia dokonywano na podstawie dokumentéw
MN, natomiast likwidacji na podstawie dokumentow LN.

Zakupione i przyjete na stan, w okresie od pazdziernika do grudnia 2017r.
wyposazenie wpisano do ksigzki inwentarzowej oraz umorzono jednorazowo poprzez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytku.

3. Stan i warto$¢ ksiegozbioru ujetego na koncie 014 ,Zbiory biblioteczne”
przedstawiaty sie nastepujgco:

-4,036.614,05 z-stan na 01.01.2017r.

-4.217.207,13 zt-stanna 31.12.2017r.

Stan i wartos¢ ksiegozbioru ulegta:

a) zwiekszeniu o kwote 264.660,80 zt, w tym:

-175.967,11 zt - zakup ksigzek,

- 88.693,69 zt - wartos¢ ksiegozbioru przekazanego pomiedzy filiami i agendami,

b) zmniejszeniu o0 kwote 84.067,72 zt w zwigzku z wyksiegowaniem ksiegozbioru
przekazanego pomiedzy filiami i agendami, niezwréconego, przestarzatego,
zniszczonego, przeinwentaryzowanego (urealnienie wartosci).

Wartos¢ przyjetego na stan i zdjetego ze stanu wyposazenia ujetego na koncie 013
oraz ksigzek ujetych na koncie 014 oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo i ewidencjonowanych na koncie 021 odpowiadata kwotom
umorzenia, odpowiednio po stronie Ma i Wn konta 071 ,LUmorzenie
niskowartosciowych sktadnikéw majgtkowych.”

Gospodarka kasowa

Kontrolg objeto raporty kasowe sporzadzone w styczniu i maju 2017 r. dotyczace:

- dziatalnosci podstawowej o Nr: 1/17 za okres 1.01.2017r.- 16.01.2017r., 2/17
za okres 17.01.2017r.- 31.01.2017r., 9/2017 za okres 1.05.2017r.- 23.05.2017r.,
10/2017 za okres 24.05.2017r.- 31.05.2017r. i stwierdzono, ze:

- powyzsze raporty kasowe sporzadzano z inng czestotliwoscig niz okreslong
w instrukcji kasowej. W Instrukcji kasowej stanowigcej zaflacznik Nr 4 do Polityki
Rachunkowosci okreslono czestotliwos¢ ich sporzgdzania w okresach dekadowych,
jednak nie rzadziej niz za okres miesigca.

- dokumentacja kasowa stanowigca podstawe dokonywanych wptat i wypfat z kasy
w postaci faktur byta sprawdzona i zatwierdzona do wyptaty oraz zawierata
oznaczenie numeru raportu kasowego i pozycji, pod ktorg zostata zapisana operacja,

- w raportach kasowych wskazywano ilos¢ zalgcznikow (dowodow wptat KP
i wyptat Kw),

- pracownicy upowaznieni potwierdzali odbidr gotowki z kasy z tytutu poniesionych
zakupow poprzez ztozenie podpisu z oznaczeniem daty na fakturach ujetych
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w raportach kasowych, stanowigcych podstawe do wypiaty.

2. W Instrukcji kasowej stanowigcej zatgcznik Nr 4 do Polityki Rachunkowosci
w § 5 ,Dowody kasowe” w pkt 2 zapisano, ze zastepczymi dowodami kasowymi
sq KP - kasa przyjmie, kwitariusz oraz KW - kasa wyptaci.

W raporcie kasowym Nr 10 pod poz. 1 ujeto zastepczym dowodem kasowym
KP Nr 94/17 w dniu 25.05.2017 r. wptate za karty biblioteczne na kwote 17 zt.
Do tego dowodu kasowego zatgczono kwitariusze od nr 5332783 do Nr 5332789

na kwote taczng 17 zt. Kwitariusze wystawiono w filii Nr 3. Umieszczono na nich rok
wplaty - 2017, nie wskazujac dnia i miesigca wptaty.

Ze wzgledu:

- na uregulowania § 5 pkt 2 Instrukcji kasowej, zastepcze dowody wptaty w postaci
kwitariuszy powinny zostac ujete pojedynczo w raporcie kasowym, a nie zbiorczo
zastepczym dowodem wptaty KP, z uwagi na to, ze w Instrukcji kasowej nie okreslono,
dla jakich operacji kasowych sporzadza sie KP, a dla jakich kwitariusze.

- na brak dnia i miesigca wptat kontrolujgcy nie mogg stwierdzi¢ czy wptaty za karty
powinny zosta¢ zaewidencjonowane w raporcie kasowym Nr 10 sporzgdzonym
za okres 24.05.2017r.- 31.05.2017 r.

W Bibliotece nie opracowano i nie wprowadzono procedur okreslajacych zasady
rozliczania przez poszczegolne filie pobieranych wptat za wykonywane ustugi, w tym
wskazanie termindw dokonywania tych rozliczen z biblioteka gtéwna.

W § 5, Dowody kasowe” w pkt 3 zapisano, iz zastepcze dowody kasowe wystawia sie
w dwoch egzemplarzach:

- oryginat przeznaczony jest dla ksiegowosci pod raport,

- kopia za pokwitowaniem dla wptacajgcego.

W praktyce zastepcze dowody kasowe - KP, stuzgce do ewidencji w raporcie kasowym
przekazywanych bibliotece gtdwnej przez poszczegélne filie kwot pienieznych,
wystawia sie w trzech egzemplarzach:

- oryginat przeznaczony jest dla ksiegowosci pod raport,

- kopia za pokwitowaniem dla wptacajacego (filie i agendy biblioteki),

- kopia w bloczku.

V. Ustalenia koncowe.

Protokdt sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden w dniu
15.05.2018r. przekazano do Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu, celem
zapoznania sie z jego trescia.

Integralng czeS¢ protokotu stanowig zataczniki:

Nr 1 - Rozliczenie dotacji za okres od 01.01.2017r. do 30.06.2017r.

Nr 2 - Rozliczenie dotacji za okres od 01.07.2017r.do 31.12.2017r.

Nr 3 - Rozliczenie dotacji za 2017 .

Nr 4 - Wyjasnienie MBP w sprawie rozliczenia dotacji podmiotowej za rok 2017.

Nr 5 - Zestawienie kosztéw wg poszczegdlnych zrédet finansowania.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli prowadzonej przez
Biblioteke pod poz. 74.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Radomiu zostat poinformowany
0 mozliwosci:

29

(o



a) podpisania protokotu w terminie trzech dni roboczych od daty jego
przekazania,
b) odmowy podpisania protokotu z pisemnym wyjasnieniem przyczyn tej odmowy,
¢) ztozenia w terminie 7 dni roboczych od daty podpisania protokotu:
- zastrzezen co do sposobu przeprowadzenia kontroli;
- pisemnych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole.
Dyrektor:
1—0dmowit-podpisania protekotu-z-pisemnym-wyjasnieniem przyczyn-tejodmowy,

2. OsSwiadczyt, ze podpisuje protokot i:

- nie wnosi zastrzezen; *

- whostzastrzezenia-*—
Na tym protokét zakoriczono i podpisano w dniu .A.&..05 2ON&J.
* niepotrzebne skreslic

KONTROLOWANI: KONTROLUJACY:

rOR | OR
Miejskiej Bibliot

im. JA. i AS. Zolufifich w Radomiu Miejska Biblioteka Publiczne
S , im ﬁzam Al Arlldjze a %d zf{usklcﬁ mg ata Zajac
bLS apowska 26-600 .do"l. ul. J. £y i&go 12
mgr Anna Sku tel. contr. 048/ 36-26-735, 048/ 36-27.75 1 INSPE R
fax 048/ 26-33-818. Dyr. 048/ 36-22-314 ‘
Regon G0OG592590  N#P 948.10.52-474 @ :
mgr Pawel Morawski
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(pieczatka instytucji kultury)

Zalacznik Nr 1

Radom, dnia 11.07.2017r.

Rozliczenie dotacji podmiotowej przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia

w okresie :

od 01 stycznia 2017 r.do 30 czerwca 2017 .

. Wysokos$¢ dotacji podmiotowej przekazanej w | pdtroczu 2016 roku 1.985.250,00 zt

Il. Koszty dziatalnosci

biezacej instytucji kultury pokryte z przekazanej z budzetu Gminy

Miasta Radomia dotacji podmiotowej, z wylgczeniem amortyzacji i naliczonego podatku
VAT podlegajqcego odliczeniu:

konwdj gotdwki, remontowe,
introligatorskie, wydawnicze,
telekomunikacyijne, pocztowe, RTV,

Planowana Wykoname

Wyszczegélnienie poniesionych|kwota  dotacji dotagji Wsk. wyk

Lp. p , X podmiotowej | kol.4/kol.3
kosztow podmiotowej na | o6t %

rok 2017 za | poirocze| w %
2017 roku

1 2 3 , 4 5

1. |wynagrodzenia osobowy fundusz ptac | 2.552.400,00 | 1.114.490,00 43,66

2. |ubezpieczenia spofeczne osobowy 478.648,00 191.634,00 40,04
fundusz pfac

3. |inne Swiadczenia dla pracownikéw 100.000,00 88.791,00 88,79

4. |wynagrodzenia bezosobowy fundusz 53.000,00 12.503,00 23,59
ptac ‘

5. |ubezpieczenia spoteczne bezosobowy 5.000.00 853,00 17,06
fundusz ptac

6. | pozostate koszty w tym: 727.452,00 476.564,00 65,51
zakup zbioréw bibliotecznych (ksigzki, | 70.000,00 50.979,00 72,83
zbiory audiowizualne, elektroniczne )
zuzycie materiatéw: zakup czasopism, | 134.000,00 98.796,00 73,73
drukdéw, materiatéw biurowych,
elektrycznych, srodkdw czystosci,
paliwa, zakupy czesci do komputerdw,
ksero, tonerdéw, licencji, programéw,
wyposazenia na filie nr2 (nowy lokal)
zuzycie energii; energia elektryczna, 80.000,00 47.537,00 59,42
€0, gaz, woda
Ustugi obce; ustugi transportowe, 395.452,00 268.800,00 67,97
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czynsze filii, naprawa, samochodu,
sprzetu, wymiana gasnic, konserwacja
SAP, dzwigu, monitoring obiektéw
bibliotecznych, wykonywanie
pieczatek ,kluczy, szyldéw, woda,
Scieki, wyw0z Smieci, optaty za
domeny, licencje, i inne

podatki i optaty; podatek od 40.000,00 7.530,00 18,83
nieruchomosci, opfaty skarbowe,
wplaty PFRON
krajowe podréze stuzbowe 2.000,00 663,00 33,15
pozostate koszty: ubezpieczenie 6.000,00 2.259,00 37,65
samochodu, ubezpieczenie sprzetu
OGOLEM 3.916.500,00 | 1.884.835,00 48,13
l1l. Wysokos¢ dotacji podmiotowej w | piroczu 2017 roku zostala niewykorzystana w kwocie
1 10041500

Uzasadnienie niewykorzystanej kwoty dotacji podmiotowej

Niewykorzystana dotacja podmiotowa to zobowigzania wobec dostawcédw za faktury
dotyczace czerwca, ktére wplynely w miesigcu lipcu. Na drugie pétrocze przypada
wiekszo$¢ zobowigzan wobec pracownikéw (nagrody Jubileuszowe). Nie zostaty tez
wykorzystane w catosci $rodki finansowe na zakup wyposazenia dla filii nr 2. Cze$¢
wyposazenia bedzie dostarczona dopiero w sierpniu 2017 roku.

sprawdzono pod wzgledem zatwierdzit
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— Zalgranil M 2
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" ‘ R Zalgcznik Nr 1l
o #3-300) Radom n
................................. ‘Radom, dnia 31.01.2018r.
(pieczatka instytucii kultury)
Rozliczenie dotacji podmiotowej przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia
w okresie :
od 01 lipca 2017 r.do 31 grudnia 2017 r.
. Wysokos¢ dotacji podmiotowej przekazanej w Il pétroczu 2017 roku 1.939.750,00 zt
Il. Koszty dziatalnoSci biezacej instytucji kultury pokryte z przekazanej z budzetu Gminy
Miasta Radomia dotacji podmiotowej, z wylgczeniem amortyzacji i naliczonego podatku
VAT podlegajqcego odliczeniu:
Planowana kwota|Wykonanie
e . . dotacji dotacji Wsk. wyk
Lp. |Wyszczegdlnienie poniesionych kosztow podmiotowej  na|podmiotowej na| kol4/kol.3
rok 2017 31.12.2017 roku | w%
1 2 3 4 5
1. |wynagrodzenia osobowy fundusz ptac 2.294.570,00 1.180.080,00 51.43
2. |ubezpieczenia spoteczne osobowy fundusz 396.196,00 204.562,00 51,63
ptac
3. |inne $wiadczenia dla pracownikéw 117.399,00 28.608,00 24,37
4. |wynagrodzenia bezosobowy fundusz ptac 26.594,00 14.091,00 52,99
5. |ubezpieczenia spoteczne bezosobowy 2.000,00 1.147,00 57.35
fundusz ptac
6. | Zakup sprzetu komputerowego umorzony 6.961,00 6.961,00 100
100% p
7. | pozostate koszty w tym: 1.081.280,00 551.823,00 51,03
zakup zbiordw bibliotecznych (ksigzki, zbiory 102.016,00 51.037,00 50,03
audiowizualne, elektroniczne )
2uzycie materiatéw: zakup czasopism, drukdw, 205.949,00 107.153,00 52,03
materiatdw biurowych, elektrycznych,
Srodkdw czystosci, paliwa, zakupy czesci do
komputerdw, ksero, tonerdw, licencji,
programdéw, wyposazenia na filie nr2 (nowy
lokal)
zuzycie energii; energia elektryczna, co, gaz, 81.443,00 33.906,00 41,63
woda
Ustugi obce; ustugi transportowe, konwgj 677.172,00 355.479,00 52,49
gotéwki, remontowe, introligatorskie,
wydawnicze, telekomunikacyjne, pocztowe,
RTV, czynsze filii, naprawa, samochodu,
sprzetu, wymiana gasnic, konserwacja SAP,
dZwigu, monitoring obiektdw bibliotecznych,
wykonywanie pieczgtek kluczy, szyldéw,
woda, $cieki, wywoz Smieci, optaty za
domeny, licencje, i inne




podatki i optaty; podatek od nieruchomosci, 8.185,00 655,00 8,00

opfaty skarbowe, wplaty PFRON

krajowe podréze stuzbowe 1.807,00 1.144,00 63,31

pozostale koszty: ubezpieczenie samochoduy, 4,708,00 2.449,00 52,02

ubezpieczenie sprzetu '
OGOLEM 3.925.000,00 1.987.272,00 50,63

IIl. Wysoko$¢ dotacji podmiotowej w Il péiroczu 2017 roku zostata wykorzystana o kwote
47.522,00 zt. wiece;j.

Wysokos¢ dotacji podmiotowej w | pétroczu 2017 roku zostata niewykorzystana w kwocie
100.415,00 zt.

Wysokos$¢ dotacji podmiotowej za 2017 roku zostata niewykorzystana w kwocie 52.893,00
zt.

Uzasadnienie niewykorzystanej kwoty dotacji podmiotowe;j

Niewykorzystana czes$¢ dotacji podmiotowej w kwocie 52.893,00zt zostanie zwr6cona na
rachunek dochodéw Gmina Miasta Radomia

sprawdzono pod wzgledem zatwierdzit
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Miejska Biblioteka Publiczna

im. J6zefa A. i Andrzeja S. Zatuskich

26-600 Radom, ul. J. Pitsudskiego 12

Telefony: centrala 48 36 267 35,48 36 277 51, fax: 48 36 338 18
Dyrektor: 48 36 223 14

e-mail: biblioteka@mbpradom.pl, www.mbpradom.pl
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MBP-VI.3123.1.2017 Radom dn. 31.01.2018r.

URZAD MIESSKIW RAT
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Miejska Biblioteka Publiczna w Radomiu sktada
rozliczenie dotacji podmiotowej za 2017 rok.

DYREKTOR
Miejskie] Bibliot?kt Publicznej
im. JA T AS Zuh;r b w Radomiu

,&rwwska

mgr Anna Skubiﬁ%-s
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Biblioteka jest instytucjg finansowang przez Gming Miasta Radomia
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(pieczatka instytucji kuitury)
Rozliczenie dotacji podmiotowej przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia

w okresie :

Zolgrnike Yy 3

Zatgcznik Nr 1

Radom, dnia 31.01.2018r.

od 01 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

. Wysokos$¢ dotacji podmiotowej przekazanej na roku 3.925.000,00 zt

I1. Koszty dziatalnosci

biezacej instytucji kultury pokryte z przekazanej z budzetu Gminy
Miasta Radomia dotacji podmiotowej, z wylgczeniem amortyzacji i naliczonego podatku
VAT podlegajacego odliczeniu:

zakup czasopism,
drukéw, materiatéw
biurowych,
elektrycznych, srodkéw
czystosci, paliwa,
zakupy czesci do
komputerdw, ksero,
tonerdw, licencji,
programow,

Pl Wykonanie Wykonanie Wykonanie

U IWyszczegsinient ) a'1°“"a"ad cacii| dotai dotacji dotaji Wsk. wyk

oyniesios glime 16 W(?? t otac podmiotowej | podmiotowej | podmiotowej kol.6/kol.3

p-\P ych kosztow pok?(l)olgwej na | péirocze |l péirocze | na 31.12.2017 | w%

ro 2017 roku 2017 roku | rok

1 2 3 4 5 6 7
wynagrodzenia 2.294.570,00 1.114.490,00 | 1.180.080,00 | 2.294.570,00 100

1. | osobowy fundusz pfac
ubezpieczenia 396.196,00 191.634.00 204.562,00 396.196,00 100

2. | spofeczne osobowy
fundusz ptac
inne Swiadczenia dla 117.399,00 88.791,00 28.608,00 117.399,00 100

3. | pracownikow
wynagrodzenia 26.594,00 12.503,00 14.091.00 26.594,00 100

4. | bezosobowy fundusz
plac

5. |ubezpieczenia 2.000,00 853,00 1.147,00 2.000,00 100
spoteczne bezosobowy
fundusz ptac

6. { Zakup sprzetu 6.961,00 0,00 6.961,00 6.961,00 100
komputerowego :
umorzony 100% przy
zakupie :

7. | pozostate koszty w tym: |  1.081.280,00 476.564.00 551.823,00 | 1.028.387,00 9511
zakup zbioréw 102.016,00 50.979,00 51.037,00 102.016,00 100
bibliotecznych (ksiazki,
zbiory audiowizualne,
elektroniczne )
zuzycie materiatéw: 205.949,00 98.796,00 107.153,00 205.949,00 100

P



o "\/
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wyposazenia na filie nr2
(nowy lokal)

Zuzycie energii; energia
elektryczna, co, gaz,
woda

81.443,00

47.537,00

33.906,00

81.443,00

100

Ustugi obce; ustugi
transportowe, konwdj
gotowki, remontowe,
introligatorskie,
wydawnicze,
telekomunikacyjne,
pocztowe, RTV, czynsze
filii, naprawa,
samochodu, sprzetu,
wymiana gasnic,
konserwacja SAP,
déwigu, monitoring
obiektéw
bibliotecznych,
wykonywanie pieczatek
Jkluczy, szyldéw, woda,
Scieki, wyw6z $mieci,
oplaty za domeny,
licencje, i inne

677.172,00

268.800,00

355.479,00

624.279,00

92,19

podatki i optaty; podatek
od nieruchomosci,
optaty skarbowe, wplaty
PFRON

8.185,00

7.530,00

655,00

8.185,00

100

krajowe podréze
stuzbowe

1.807,00

663,00

1.144,00

1.807,00

100

pozostate koszty:
ubezpieczenie
samochodu,
ubezpieczenie sprzetu

4.708,00

2.259,00

2.449,00

4.708,00

100

OGOLEM

3.925.000,00

1.884.835,00

1.987.272,00

3.872.107,00

98,65

I1l. Wysokos¢ dotacji’ podmiotowej w Il pétroczu 2017 roku zostata wykorzystana o

zt wigcej—

kwote-42.522,00

Wysoko$¢ dotacji podmiotowej w | pétroczu 2017 roku zostata niewykorzystana w kwocie

100.415,00 zt.

Wysoko$¢ dotacji podmiotowej za 2017 roku zostata niewykorzystana w kwocie 52.893,00 z4.
Uzasadnienie niewykorzystanej kwoty dotacji podmiotowej

Niewykorzystana czes¢ dotacji podmiotowej w kwocie 52.893,00zt zostanie zwrécona na rachunek
dochoddéw Gmina Miasta Radomia ll
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Miejska Biblioteka Publiczna

ul. J.Pitsudskiego 12

{el. centr, 36-26-735, 36-27-751, 36-22-314

26-600 Radom
MBP-VI.3123.1.2018 Radom dn.18.04.2018 rok.

Biuro Kontroli
Urzedu Miejskiego

w Radomiu

Wyjasnienie w sprawie: rozliczenia dotacji podmiotowej za rok 2017.

Miejska Biblioteka Publiczna w Radomiu na dzien 31.12.2016 roku posiadata
zobowigzania w kwocie 105.514,22 zt. Kwote 52.621,22 z1. pokryto z uzyskanych w 2017
roku dochodéw wiasnych instytucji, a pozostala kwote 52.893,00 zt pokryto z dotacji
podmiotowej roku 2017. Pokrycie tych zobowiazan nie zostalo ujete w rozliczeniu dotacji za
2017 rok. Na dzien 31.12.2017 stan $rodkéw jednostki na rachunku bankowym wynosit
2.927,27 zl. co jest dowodem, ze dotacja byta wykorzystana.

W dniu 08.02.2018 roku instytucja ztozyta do Wydziatu Kultury sprawozdanie z rozliczenia
dotacji podmiotowej za 2017 rok wyjasniajace, ze zobowigzania za 2016 roku zostaly pokryte
z dotacji podmiotowej 2017 roku. Rozliczenie to nie zostalo przyjete przez Wydziat
Kultury.(kopia rozliczenia w zataczeniu). Ponownie ztozono rozliczenie dotacji z ktdrego
wynika, iz dotacja za 2017 rok nie zostata w calosci wykorZystana. W dniu 14.02.2018 roku
instytucja przelata na konto dochodéw Gminy Miasta $rodki w kwocie 52.893,00 z wraz z
odsetkami w kwocie 162,00 zt ze srodkéw ustalonej na rok 2018 dotacji podmiotowe;.

Zaistniala sytuacja spowodowana bylta nie ztym gospodarowaniem $rodkami finansowymi,
a zlg interpretacja zarzadzenia nr 5431/2014 prezydenta Miasta Radomia z dnia 26.11.2014
roku w sprawie zasad przekazywania oraz rozliczania dotacji podmiotowych. Wszystkie
wydatki dokonywane byly zgodnie z planem finansowym w sposob celowy i oszczedny.

DYREK|TOR
Miejskiej Bibliotgki Publiczne;
im. JA i AS Zalus w Radomiu

mgr Anna Skubi /n\Knowska

an



Miejska Biblioteka Publiczna
ul. J.Pilsudskiego 12
tel. centr. 36-26-735, 36-27-751, 36-22-314
26-600 Radom

Zatgcznik Nr 1

Radom, dnia 08.02.2018r.

---------------------------------

(pieczatka instytucji kultury)
Rozliczenie dotacji podmiotowej przekazanej z budzetu Gminy Miasta Radomia
w okresie :
od 01 stycznia 2017 r.do 31 grudnia 2017 r.

. Wysokos¢ dotacji podmiotowej przekazanej na roku 3.925.000,00 zt
IIl. Koszty dziafalnosci biezacej instytucji kultury pokryte z przekazanej z budzetu Gminy

Miasta Radomia dotacji podmiotowej, z wytgczeniem amortyzacji i naliczconego podatku
VAT podlegajgcego odliczeniu:

Wyszczegodlnienie
. | poniesionych kosztéw

Planowana
kwota dotacji
podmiotowej na
rok 2017

Wykonanie
dotacji
podmiotowej

| pérocze
2017 roku

Wykonanie
dotacji
podmiotowej
i péirocze
2017 roku

Wykonanie
dotacji
podmiotowej
na 31.12.2017
rok

Wsk. wyk
kol.6/kol.3
w%

2

3

4

5

6

wynagrodzenia
. | osobowy fundusz plac

2.294.570,00

1.114.490,00

1.180.080,00

2.294.570,00

100

ubezpieczenia
. | spoteczne osobowy
fundusz plac

396.196,00

191.634,00

204.562,00

396.196,00

100

inne $wiadczenia dla
. | pracownikow

117.399,00

88.791,00

28.608,00

117.399,00

100

wynagrodzenia
. | bezosobowy fundusz

plac

26.594,00

12.503,00

14.091,00

26.594,00

100

. | ubezpieczenia
spoteczne bezosobowy
fundusz ptac

2.000,00

853,00

1.147,00

2.000,00

100

.| Zakup sprzetu
komputerowego
umorzony 100% przy
zakupie

6.961,00

0.00

6.961,00

6.961,00

100

. | pozostate koszty w tym;

1.081.280,00

476.564,00

551.823,00

1.028.387,00

9511

zakup zbioréw
bibliotecznych (ksiazki,
zbiory audiowizualne,
elektroniczne )

102.016,00

50.979,00

51.037,00

102.016,00

100

2uzycie materiatéw:
zakup czasopism,
drukow, materiatéw
biurowych,
elektrycznych, Srodkéw
czystosci, paliwa,
zakupy czescido
komputerdw, ksero,
tonerdw, licencji,
programaow,

205.949,00

98.796,00

107.153,00

ﬂ

205.949,00

100

DYR
Miejskle] Bibﬁot TPOlif:{znej
w Radg/r}
mgr Anna Shubdd. Sty manowsha
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wyposazenia na filie nr2

(nowy lokal)

zuzycie energii; energia 81.443,00 47.537,00 33.906,00 81.443,00 100
elektryczna, co, gaz,

woda

Ustugi obce; ustugi 677.172,00 268.800,00 355.479,00 624.279,00 92,19

transportowe, konwdj
gotowki, remontowe,
introligatorskie,
wydawnicze,
telekomunikacyjne,
pocztowe, RTV, czynsze
filii, naprawa,
samochodu, sprzetu,
wymiana gasnic,
konserwacja SAP,
dzwigu, monitoring
obiektéw
bibliotecznych,
wykonywanie pieczatek
Kkluczy, szyldéw, woda,
scieki, wywdz smieci,
optaty za domeny,
licencje, i inne

podatki i optaty; podatek 8.185,00 7.530,00 655,00 8.185,00 100
od nieruchomosci,
optaty skarbowe, wplaty
PFRON

krajowe podréze 1.807,00 663,00 1.144,00 1.807,00 100
stuzbowe

pozostate koszty: 4,708,00 2.259,00 2.449,00 4,708,00 100
ubezpieczenie
samochodu,
ubezpieczenie sprzetu

OGOLEM 3.925.000,00 1.884.835,00 |1.987.272,00| 3.872.107,00 98,65

Il Wysoko$¢ dotacji podmiotowej w Il pdiroczu 2017 roku zostata wykorzystana o kwote 47.522,00
2zt wiecej.

Wysoko$¢ dotacji podmiotowej w | pétroczu 2017 roku zostata niewykorzystana w kwocie
100.415,00 zt.

Wysokos$¢ dotacji podmiotowej za 2017 roku zostata niewykorzystana w kwocie 52.893,00 zt.
Uzasadnienie niewykorzystanej kwoty dotacji podmiotowej

Niewykorzystana dotacja podmiotowa zostata wykorzystana na zobowiazania wobec ZUS za X11/2016
rok. Zobowigzania instytucji za 2016 rok wynosity 105.514,22 zt. Uzyskane dochody finansowe w
2017 roku 55.896,54 zt nie pokryty w catosci zobowiazan.

Za zgodnosc

{
sprawdzono pod wzgledem Z grggngatim zatwierdzit
formalnym.i Miejskie} Bihiolqii Publiczne] ,
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Konto 402 ,Ustugi obce”

Tdloomik T4 5

Faktury zaksiggowane w koszty 2017r., brak zaptaty do dnia 31.12.2017r.

U ’ i
i Nr pozycji Wystawca p I:I)(ata Nr faktury Tytutem Kwota |Data zaplaty|
. ksiegowej aktury ;
5387/12/17 |Rewitalizacja Sp. z 0. 0. |17.11.2017 |U/2017/00868  |Zuzycie c. o. Filia ul. 1.346,43| 18.01.2018 |
; Radom Kusocinskiego 13 i ;
391/12/1 7 tGmina Miasta Radomia 06.02.2018 | F/MZL-CFV/ Zimna woda, 56,71! 16.02.2018 |
| 23911211 2018/00438  |kanalizacja
— |
12380/12/17 | Gmina Miasta Radomia | 23.01.2018 | FIMZL CEv/ Zimna woda, 10,05| 05.02.2018
2018/00353 kanalizacja
fE§§§7sz§ Spotdzielnia 31.12.2017 |RLU- Zimna i ciepta woda 26,69| 29.01.2018
Mieszkaniowa 17/12/000077
Budowlani Radom j
~23é3—/_127i‘74 Spétdzielni 31.12.2017 |778/KK/W/17 | Zimna i ciepta woda 27,24| 29.01.2018 |
i Mieszkaniowa Potudnie
g Radom |
{5381/12/17 | Wodociagi Miejskiew  [31.12.2017 |02732/U34B/17 |&cieki 159,57 19.01.2018
§ Radomiu ;
F 12378/12/17 {SUEZ Wschdd Sp.z0.0.|31.12.2017 | 130230649 Wywoz odpadow 65,34, 29.01.2018
'5373/12/17 | Allegropl sp.zo.0.  |31.12.2017 |02529900/PL/N/ |Ustugi Allegro 4,00| 11.01.2018 |
| 2017/12 g
5386/12/17 Rewitalizacja Sp.z 0. 0. [11.01.2018 |U/2018/00036 Zuzycie CO 329,18 18.01.2018 ;
! Radom |
} Razem 2.025,21
Konto 401 ,,Zuzycie energii”
" Nr pozycii | Data |
ksiegowej Wystawca faktury Nr faktury Tytutem Kwota |Data zaplaty[
2389/12/17 | PGE Dystrybucja S.A.  118.01.2018 |01 0291 000 Dystrybucja energii 91,38} 30. Ol 2018 |
; 0063 01 | !
2381/12/17 ;Wodociggi Miejskiew [31.12.2017|02732/U34B/17 |Woda 96,78 19.01.2018 }
Radomiu {
‘ 2381/12/17 |RADPEC SA Radom 31.12.2017 |FA7568/2017 Ciepto c.o. 4.874,74' 23.01. 2018
| Razem 5.062,90 J=




